Zarzgdzenie Nr 347/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Sycow
z dnia 29 czerwca 2020 r.

w sprawie powolania komisji dla przeprowadzenia dialogu technicznego dla okreslenia
przedmiotu zamo6wienia dla realizacji przedsigwzigeia pn. ,,Zakup i wdrozenie
oprogramowania finansowo-ksiegowego dla Urz¢du Miasta i Gminy w Sycowie”

Na podstawie art. 31a do 31d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity Dz.U. z 2019 r. poz. 1843) oraz art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 713) zarzadzam, co nastgpuje:

Powoluje komisje do przeprowadzenia dialogu technicznego w oparciu o przepisy od art. 31a
do 31d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
1579) dla okreslenia przedmiotu zamdwienia dla realizacji przedsigwzigcia pn. ..Zakup
i wdrozenie oprogramowania finansowo-ksiegowego dla Urzedu Miasta 1 Gminy w Sycowie”
w nastepujacym skladzie:

Piotr Kwasny — przewodniczacy komisji
Bogumita Solecka — zastgpca przewodniczacego
Anna Piwowarska - sekretarz komisji
Agnieszka Gadomska — cztonek komisji

Anna Laskowska - czlonek komisji

Agnieszka Weszka - czlonek komisji
Bernadetta Murij — czlonek komisji
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§2

Do czynnosci podejmowanych przez komisje stosuje sig zasady okreslone w Regulaminie
Komisji Dialogu Technicznego stanowigeym zataeznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Zarzadzenie Nr 347 /2020
Burmistrza Miasta i Gminy Sycow
z dnia 29 czerwea 2020 r.

Regulamin Komisji Dialogu Technicznego
dla przeprowadzenia dialogu technicznego

,»Zakup i wdrozenie oprogramowania finansowo-ksiggowego dla Urz¢du Miasta i
Gminy w Sycowie”

§ 1. Postanowienia ogélne
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Regulamin okresla zasady prowadzenia przez Organizatora dialogu technicznego
poprzedzajacego wszczecie postepowania w sprawie wyboru Wykonawcey przy realizacji
Przedsiewzigcia, w celu pozyskania informacji, ktore moglyby by¢ wykorzystywane przy
przygotowywaniu opisu przedmiotu zamoéwienia, specyfikacji istotnych warunkow
zamOwienia lub przy okreslaniu warunkow umowy.

Dialog jest prowadzony i dokumentowany w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz zachowanie rownego traktowania jego Uczestnikow.

Material informacyjny zgromadzony w trakcie Dialogu stanowi informacj¢ dostgpng dla
przysztych uczestnikéw postepowania o udzielenie Zamoéwienia.

Wykonawca zostanie wyloniony w trakcie odrgbnie ogloszonego postgpowania.

Udzial w Dialogu nie moze naruszy¢ uczciwej konkurencji postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego w zakresie realizacji Przedsigwzigcia.

Przeprowadzenie Dialogu nie obliguje Organizatora do wszczgcia postepowania 0
udzielenie zaméwienia publicznego.

2. Komisja

Organizator powota Komisje i spoérod jej czlonkéw wyznaczy Przewodniczacego Komisji,
zastepce Przewodniczacego Komisji oraz sekretarza.

Komisja sklada sie co najmniej z siedmiu 0séb powolanych sposrod osob posiadajgcych
wiedze i dogwiadczenie z zakresu przedmiotu Dialogu lub posiadajacych wiedzg w zakresie
procedury udzielenia zamoéwien publicznych.

Komisja moze wykonywaé czynnosci przy obecnosci co najmniej polowy cztonkow
Komisji.

W skiad Komisji wehodzg Przewodniczacy Komisji, zastepca Przewodniczacego Komisji,
sekretarz oraz czlonkowie Komisji.

Organizator moze w toku prowadzonego Dialogu dokonywac¢ zmian w skladzie Komisji,
ktére zapewniaja udzial osob posiadajgcych kompetencje w zakresie dyskutowanych
zagadnien.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci
zastepca Przewodniczacego Komisji.

3. Udzial w pracach Komisji

Cztonkowie Komisji maja prawo uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.
Czlonkowie Komisji s zobowiazani dziata¢ w sposob przejrzysty, z zachowaniem zasad
obiektywizmu. uczeiwej konkurencji oraz réwnego i niedyskryminujgcego traktowania
Uczestnikow.



Czlonkowie Komisji nie mogg bez zgody Przewodniczacego Komisji, ujawnia¢ osobom

trzecim zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.

Do obowiazkow czlonkow Komisji nalezy:

1) czynny udzial w pracach Komisji w zakresie realizacji powierzonych zadan;

2) wykonywanie polecen Przewodniczacego Komisji dotyczacych prac Komisji;

3) niezwloczne informowanie Przewodniczgcego Komisji o  okolicznosciach
uniemozliwiajagcych wykonywanie obowiazkéw Cztonka Komisji, w tym, w
szczegolnoscel konflikt interesdw.

§ 4. Przewodniczacy. sekretarz Komisji
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Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosei:

1) zwolywanie posiedzen Komisji;

2) wyznaczenie miejsc i terminow spotkan z Uczestnikami;

3) prowadzenie spotkan z Uczestnikami;

4) reprezentowanie Komisji wobec Organizatora.
Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy prowadzenie protokotu Dialogu, obstuga
organizacyjna Komisji, a takze gromadzenie oraz zapewnienie bezpieczenstwa i
nienaruszalnosci przechowywania dokumentacji Dialogu.

5. Osoby podlegajace wylgczeniu

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem Dialogu wykonuja osoby
bezstronne i obiektywne.

. Obowigzkiem o0s6b zaangazowanych w przygotowanie lub prowadzenie postepowania po

stronie Organizatora jest zatem dzialanie w zgodzie ze stanem faktycznym i prawnym,
niezaleznie od wlasnych opinii, odczué, preferencji lub intereséw.

6. Wszczecie Dialogu

Dialog wszczyna si¢ poprzez publikacje ogloszenia.
Organizator publikuje ogloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej, na swojej stronie
internetowej oraz w miejscu powszechnie dostepnym w swojej siedzibie.
Organizator stosownie do okolicznoscei uprawniony jest do opublikowania ogloszenia w
inny spos6b umozliwiajacy rozpowszechnienie informacji o prowadzonym Dialogu, w tym
poprzez publikacje ogloszenia w prasie o zasiggu lokalnym lub krajowym.
Ogloszenie zawiera w szczegodlnosei:

1) nazwe. adres i strong¢ internetowg Organizatora;

2) przedmiot i cel Dialogu;

3) informacje, o sposobie prowadzenia Dialogu;

4) miejsce i termin przeprowadzenia Dialogu lub sposdb ich wyznaczenia;

5) warunki udzialu w Dialogu;

6) forme, tre$¢ 1 sposdb dokonywania zgloszen oraz sposob ich potwierdzenia;

7) termin dokonania zgloszen;
Informacja zamieszczona w prasie o zasiegu lokalnym lub krajowym, o ktérej mowa w ust.
3, moze zosta¢ ograniczona do poinformowania o przedmiocie i celu Dialogu, nazwie
Organizatora oraz sposobie uzyskania pelniej tresci ogloszenia.
Przewodniczacy Komisji, po publikacji ogloszenia, moze bezposrednio zaprosié do udziatu
w Dialogu znane sobie osoby lub podmioty, ktére w ramach prowadzonej dziatalnosci
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swiadczg ustugi bedace przedmiotem planowanego postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

Pisma, wnioski i dokumenty w Dialogu strony postepowania moga dorgczac¢ sobie
wzajemnie na pismie bezposrednio lub za posrednictwem poczty elektronicznej. Kazda ze
stron na zadanie drugiej strony potwierdzi niezwlocznie otrzymanie korespondencji.

7. Zaproszenie do Dialogu

Organizator zaprasza do udzialu w Dialogu podmioty. ktore ztozyly prawidtowo
wypelniony wniosek o udziat w Dialogu.

Wnioski o udzial w Dialogu sklada si¢ w jezyku polskim, w terminie i miejscu okreslonym
W ogloszeniu wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do ogloszenia o wszcezeeiu Dialogu.
Po uptywie terminu do sktadania wnioskéw o udziat w Dialogu, Komisja otwiera wnioski,
dokonuje ich weryfikacji i zaprasza osoby, ktore prawidlowo zlozyly wnioski o udzial w
Dialogu.

Przewodniczgcy przygotowuje harmonogram spotkan z Uczestnikami Dialogu.
Przewodniczacy Komisji zaprasza Uczestnikoéw do udziatu w Dialogu, przekazujac im
informacj¢ na temat terminu i miejsca spotkania oraz wymagan dodatkowych w zakresie
sposobu  prezentacji, mozliwosci przekazywania w formie pisemnej informacji
uzupetniajgcych.

Przewodniczgcy Komisji przesyla zaproszenie w formie pisemnej, za pomoca poczty
clektronicznej w terminie nie krotszym niz 7 dni przed terminem planowego spotkania.
Zaproszenie do Dialogu dokonuje si¢ wylgcznie wobec Uczestnikow Dialogu, ktorzy
dokonali zgloszenia zgodnego z wymogami okreslonymi w Regulaminie oraz ogloszeniu.
Przewodniczgcy moze zmienié termin planowanego spotkania na wniosek Uczestnika w
razie, gdy wyznaczenie nowego terminu nie spowoduje znaczacego wydhuzenia procedury
zwigzanej z przeprowadzeniem Dialogu.

8. Przebieg Dialogu

Dialog jest prowadzony w jezyku polskim i ma charakter jawny.

Dialog prowadzi Przewodniczacy przy udziale Komisji.

Dialog przeprowadzany jest w formie spotkan indywidualnych pomiedzy Komisja a
poszezegblnymi Uczestnikami, podezas ktérych Komisja przedstawia zalozenia dla
realizacji przedsiewziecia, a Uczestnik dialogu zglasza swoje zastrzezenia, uwagi i
doswiadczenia zwigzane z realizacja podobnych przedsigwziec.

Przebieg spotkan Komisji z Uczestnikami moze by¢ rejestrowany zapisem dzwieku dla
celow prawidlowego udokumentowania tregci Dialogu.

Dokumentacja, w tym korespondencja pomigdzy Uczestnikami i Organizatorem zostanie
zarchiwizowana i bedzie przechowywana przez Organizatora.

Wszelkie informacje (z wylaczeniem informacji stanowiacych tajemnice przedsicbiorstwa)
mogg zosta¢ wykorzystane przez Organizatora w tresci przysztego ogloszenia
postgpowania o wybor Wykonawey.

Jezeli  dokonanie  okre$lonych czynnosci  zwigzanych z  przygotowaniem i
przeprowadzeniem Dialogu wymaga wiedzy specjalistyczne;j, Przewodniczacy Komisji, z
wilasnej inicjatywy lub na wniosek czionka Komisji, lub Uczestnika moze powotac
bieglych lub innych doradcow, w szczegolnosei  prawnych, technicznych lub
ekonomicznych.

Organizator nie ujawni informacji stanowiacych tajem nicg przedsiebiorstwa Uczestnika w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Uczestnik, nie p6zniej



niz przed przekazaniem informacji zastrzeze, ze przekazywane informacje takg informacje
zawierajg.

§ 9. Zakonczenie Dialogu

1. Dialog jest prowadzony do momentu, w ktérym Organizator bedzie w stanie okreslié, w
wyniku poréwnania rozwigzaf proponowanych przez Uczestnikow, rozwigzanie lub
rozwigzania najbardziej spetniajace jego potrzeby lub do zakoniczenia Dialogu przez
Przewodniczacego Komisji. .

2. Przewodniczacy Komisji informuje wszystkich Uczestnikéw Dialogu o zakonczeniu
Dialogu.

3. Termin, o ktérym mowa w ust. 1, moze by¢é przedtuzony przez Przewodniczacego
Komisji, jednakze nie dtuzej niz na okres dalszych 30 dni.

4. Po zakonczeniu Dialogu komisja sporzadza informacje na temat wynikoéw
przeprowadzonego Dialogu i przedstawia informacje wraz z protokotem Burmistrzowi
Miasta i Gminy Sycow.

§ 10. Protokot

I. Z przeprowadzonego Dialogu sporzadza si¢ protokot.
2. Protokot z Dialogu zawiera co najmniej:

1) nazwe Organizatora;

2) opis przedmiotu Dialogu;

3) datg i miejsce ogloszenia o Dialogu:

4) zestawienie Uczestnikéw Dialogu;

5) krotki opis przebiegu Dialogu:

6) najwazniejsze uwagi, zastrzezenia i rekomendacje otrzymane od Uczestnikow;

7) inne informacje wymagane na podstawie art. 96 ust.2 a ustawy prawo zamowien

publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2019 r. poz. 1843)

8) podpis Przewodniczacego i Sekretarza Komisji.
3. Protokot przechowuje Organizator w sposéb gwarantujgcy jego nienaruszalnosé.
4. Informacja o przeprowadzeniu dialogu technicznego zostanie zamieszczona w

pozniejszym ogloszeniu o wszezeciu postepowania.
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