Załącznik nr  do SIWZ

PROJEKT UMOWY 

Umowa Nr ………………………………
                zawarta w dniu ......................... r.  pomiędzy  Gminą  Syców ul. Mickiewicza 1 56-500 Syców reprezentowaną przez :

1.Dariusz Maniak  – Burmistrz Miasta i Gminy Syców 

przy  kontrasygnacie :

2. Bogumiła Solecka - Skarbnik Miasta i Gminy Syców
NIP 911-17-78-954
zwaną w dalszej  treści umowy Zamawiającym

a 

adres siedziby firmy: ………………………………………………………………..

zarejestrowany ……………………………………………………………………..

NIP ……………………………..


reprezentowanym przez: 

………………………………….

zwaną dalej Wykonawcą, 

w rezultacie dokonania przez Zamawiającego w trybie „przetargu nieograniczonego”     

została zawarta umowa niniejszej treści:
§ 1
1. Na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych ( Dz. U. z 2019r. poz. 1843) Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje na warunkach określonych w niniejszej umowie, do wykonania zadanie pn. „Zarządzanie i administrowanie zasobem nieruchomości Miasta i Gminy Syców”.

2.  Przedmiotem zamówienia jest zarządzanie gminnym zasobem nieruchomości w postaci:

1) Nieruchomości stanowiące 100% własność Gminy Syców, w tym :

a) budynki mieszkalne i użytkowe o ogólnej powierzchni użytkowej  7.951,01  m2, określone w załączniku nr 1 do umowy, 

b) budynki gospodarcze i garaże o ogólnej powierzchni użytkowej 4.835,49 m2, określone w załączniku nr 2 do umowy.
c) tereny ogródków o ogólnej powierzchni 18.763,14 m2, określone w załączniku nr 3 do umowy. 

2) Nieruchomości we Wspólnotach Mieszkaniowych :

a) lokale mieszkalne i użytkowe wraz z pomieszczeniami przynależnymi o ogólnej powierzchni użytkowej lokali mieszkalnych i użytkowych 10.598,34 m2, określone w załączniku nr 4 do umowy. 

3. Szczegółowy opis zakresu zadań Wykonawcy określa załącznik nr 5 do umowy. Koszty wykonania zadań określonych w załączniku nr 5 ponosi Wykonawca z wyłączeniem ust. 4.

4. Koszty opłat sądowych i komorniczych w prowadzonych sprawach, o których mowa w załączniku nr 5 ponosi Zamawiający, a pozostałe koszty postępowań (obsługa prawna, zastępstwo procesowe, korespondencja itp.) ponosi Wykonawca.

5.Powierzchnia zasobu określona w ust. 1 jest zmienna i będzie aktualizowana w trakcie trwania umowy. 

§ 2

1. W wykonywaniu niniejszej umowy, w zakresie nie przekraczającym zwykłego zarządu, Wykonawca ma prawo i obowiązek podejmowania wszelkich decyzji i dokonywania wszelkich czynności zmierzających do utrzymania nieruchomości w stanie nie pogorszonym, zgodnie z ich przeznaczeniem.

2. Z zastrzeżeniem postanowień ust.3, ilekroć w trakcie realizacji niniejszej umowy wystąpią sytuacje i zdarzenia nie przewidziane przez strony, Wykonawca ma obowiązek kierować się przepisami prawa, wiedzą i praktyką w zakresie zarządzania nieruchomościami, właściwie pojętym interesem Zamawiającego i użytkowników nieruchomości Zamawiającego, podejmując czynności, nieprzekraczające zwykłego zarządu.

3. Dokonywanie przez Wykonawcę czynności przekraczających zakres zwykłego zarządu wymaga pisemnej zgody Zamawiającego. Wykonawca jest jednak uprawniony i zobowiązany do dokonywania czynności, przekraczających zakres zwykłego zarządu bez zgody Zamawiającego, jeżeli jest to czynność nagła, której zaniechanie mogłoby narazić Zamawiającego na straty lub jest to czynność eliminująca wynikłe zagrożenie. O tych czynnościach przekraczających zakres zwykłego zarządu Wykonawca winien niezwłocznie powiadomić Zamawiającego z podaniem przyczyn i uzasadnienia, a także poniesionych lub przewidywanych kosztów w ciągu 48 godzin od zaistnienia potrzeby podjęcia nagłej czynności, o której mowa powyżej. 

§ 3

1. Wykonawca zobowiązany jest wykonywać czynności będące przedmiotem umowy ze szczególną starannością, właściwą dla ich zawodowego charakteru – zarządcy nieruchomości. 

2. Wykonawca wykonując niniejszą umowę zobowiązany jest kierować się zasadą ochrony interesów Zamawiającego. 

3. W swoich działaniach Wykonawca zobowiązany jest stosować przepisy prawa i standardy zawodowe, jak również kierować się zasadami etyki zawodowej. 

4. Wykonawca zobowiązany jest stosować wszelkie instrukcje postępowania wydane na piśmie przez Zamawiającego.

5. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania i utrzymywania na terenie miasta Sycowa biura, w którym prowadzona będzie obsługa interesantów (najemców) lub w terminie 7 dni od podpisania umowy do zorganizownia takiego biura.

6. Biuro zarządcy o którym mowa w ust. 5, w którym prowadzona będzie obsługa interesantów (najemców) funkcjonować winno przez co najmniej 5 dni w tygodniu, w godzinach od 700 do 1500. 

7. Wykonawca dla celów realizacji niniejszej umowy winien zapewnić w terminie 7 dni od daty zawarcia umowy, co najmniej jedną stacjonarną linię telefoniczną, faks, łącze internetowe oraz co najmniej jeden numer telefonu czynny całą dobę w sytuacji alarmowej. 

8. Wykonawca zobowiązuje się w terminie 3 dni od daty podpisania umowy do sporządzenia imiennego wykazu osób odpowiedzialnych za wykonywanie zamówienia oraz do jego bieżącego aktualizowania. 

9. Wykonawca zobowiązany jest zawiadomić Zamawiającego o wszelkich istotnych zdarzeniach dotyczących organizacji i funkcjonowania Wykonawcy, w szczególności w zakresie organizacji wewnętrznej mogącej mieć wpływ na wykonanie niniejszej umowy przez Wykonawcę. 

§ 4                                                                                                                                                      
Zamawiający zobowiązany jest do:

1) Opłacenia poniesionych kosztów za dostawy mediów do zasobów komunalnych administrowanych przez Wykonawcę, zgodnie z fakturami wystawionymi przez dostawców mediów. Faktury za dostarczone media Wykonawca sprawdza pod względem merytorycznym i potwierdza wykonanie usługi oraz przekazuje je Zamawiającemu w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania. 

2) Wypłaty Wykonawcy miesięcznego wynagrodzenia za administrowanie gminnym zasobem komunalnym na podstawie wystawionej faktury VAT. Wynagrodzenie płatne będzie w terminie …………. dni od daty otrzymania faktury wg stawek ustalonych w umowie.

3)  Zapłaty za wykonywanie przez Wykonawcę we własnym zakresie  prac konserwacyjnych  i      

       nieprzewidzianych  remontów bieżących polegających  na  drobnych naprawach niezbędnych do   

       funkcjonowania   i  utrzymania zasobów komunalnych  w należytym stanie technicznym,  

      Wykonawca będzie  wystawiał comiesięczne faktury za faktycznie poniesione koszty. Wykonawca   

      zobowiązany jest do dołączenia do faktury dokumentów potwierdzających poniesione 

      koszty.

4)  Uiszczenia zgodnie z uchwałami wspólnot mieszkaniowych zaliczki na  pokrycie kosztów zarządzania nieruchomością wspólną proporcjonalnie do udziału Zamawiającego w danej nieruchomości na podstawie rachunków wystawionych przez wspólnoty. Wykonawca potwierdza zgodność z uchwałami rachunków wystawionych przez wspólnoty na pokrycie kosztów zarządzania nieruchomością wspólną i przekazuje je niezwłocznie Zamawiającemu. Wykonawca dokonuje rocznych rozliczeń zaliczek i przekazuje je Zamawiającemu w celu ich  ujęcia w urządzeniach księgowych.

§ 5

W odniesieniu do lokali komunalnych położonych w budynkach Wspólnot Mieszkaniowych zadania określone w niniejszej umowie nie obejmują obowiązków dotyczących zarządzania częściami wspólnymi nieruchomości Wspólnot Mieszkaniowych. 

§ 6

1. Podstawą do naliczenia wynagrodzenia Wykonawcy w zakresie zarządzania jest jednostkowa stawka (zł za m2) w odniesieniu do powierzchni użytkowej odpowiednio – lokali mieszkalnych i użytkowych w budynkach 100% komunalnych i we Wspólnotach Mieszkaniowych, budynków gospodarczych i garaży oraz terenów ogródków.

2. Za wykonanie obowiązków wynikających z niniejszej umowy Wykonawcy przysługuje miesięczne wynagrodzenie brutto ustalone wg stawki zgłoszonej w ofercie przetargowej: 

1) nieruchomości stanowiące 100% własność gminy: 

a) lokale mieszkalne  ….... zł za m2 (netto) + należny podatek VAT w wysokości: zw. % = …….zł za m2 (brutto) 

b) lokale użytkowe …...zł za m2 (netto) + należny podatek VAT w wysokości 23 % = ……zł za m2 (brutto) 

c) budynki gospodarcze i garaże …….zł za m2 (netto) + należny podatek VAT w wysokości: zw% = ……. zł za m2 (brutto)

d) tereny ogródków  …….zł za m2 (netto) + należny podatek VAT w wysokości: zw% = ……. zł za m2 (brutto)

2) lokale mieszkalne i użytkowe w budynkach wspólnot mieszkaniowych:

a) lokale mieszkalne …… zł za m2 (netto) + należny podatek VAT w wysokości: zw. % = ….. zł za m2 (brutto)

b) lokale użytkowe …… zł za m2 (netto) + należny podatek VAT w wysokości: 23 % = ….. zł za m2 (brutto)

3. Wynagrodzenie będzie zapłacone w terminie ......... dni od daty dostarczenia faktury przez Wykonawcę Zamawiającemu. 

4.  Faktury rozliczeniowe mogą zostać złożone do Zamawiającego lub przekazana za pośrednictwem systemu teleinformatycznego „Platformy” na adres: / eo4iy2u03l/Skrytka ESP.
5. Całkowite wynagrodzenie miesięczne będzie ulegało zmianie w przypadku zmiany powierzchni zarządzanych lokali. Zmiana taka będzie dokonywana w oparciu o aktualny stan powierzchni na koniec miesiąca kalendarzowego, przedstawiony przez Wykonawcę i zatwierdzony przez Zamawiającego. 

§ 7
1. Przed zawarciem Umowy Wykonawca złoży Zamawiającemu  zabezpieczenie  należytego

   wykonania umowy.

2. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego  wykonania postanowień Umowy.

3. Wykonawca przedłoży zabezpieczenie w wysokości równowartości kwoty  5 % ceny oferty

   brutto wskazanej w formularzu oferty.

4  Zabezpieczenie, o którym mowa w ust.3, wniesione w formie innej aniżeli w pieniądzu nie

     może wygasnąć wcześniej niż w terminie do dnia ……………………
5. Zamawiający zwróci Wykonawcy zabezpieczenie w terminie 30 dni  od dnia rozliczenia

     wykonania przedmiotu Umowy i uznania przez Zamawiającego usługi za należycie wykonaną.

6. Zabezpieczenie wnoszone jest w formach określonych w art.   148 ust.   1  ustawy Prawo zamówień publicznych.

§ 8

1. Wykonawca odpowiedzialny jest względem Zamawiającego za szkody wynikłe z wykonania lub nienależytego wykonania zobowiązań niniejszej umowy. 

2. Wykonawca będzie zobowiązany również do zwrotu Zamawiającemu wszelkiego rodzaju podatków, kar pieniężnych, grzywien i innych należności lub opłat nałożonych w postępowaniu administracyjnym lub karnym na Zamawiającego lub na jego pracowników z winy Wykonawcy. 

3. Wykonawca udziela 36 miesięcznego okresu gwarancji i rękojmi na wykonane prace.

§ 9

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w następujących przypadkach: 

1) nie wykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę któregokolwiek z obowiązków wynikających z niniejszej umowy w wysokości 10% łącznego wynagrodzenia brutto (liczonego jako powierzchnia użytkowa zasobów x stawka za 1 m2 powierzchni) wskazanego w § 7 ust. 2 umowy, w zależności od rodzaju lokalu, co do którego Wykonawca dopuści się naruszenia nałożonych na niego obowiązków. 

2)   niedopełnienia obowiązku, o którym mowa w § 18, w wysokości 500 zł w każdym stwierdzonym przypadku.

2. Zastrzeżone kary nie wykluczają możliwości dochodzenia przez Zamawiającego odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych. 

3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie w/w kar z przysługującego mu wynagrodzenia. 

§ 10

Zamawiający zobowiązany jest do niezwłocznego przekazywania na piśmie informacji i dyspozycji odnośnie sposobu postępowania w konkretnej sprawie, o ile ma ona odbiegać od zasad opisanych niniejszą umową. 

§ 11

Wykonawca winien być ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzonej działalności w zakresie odpowiedzialności cywilnej kontraktowej i deliktowej na kwotę nie niższą niż 300 000,00 PLN (trzysta tysięcy złotych), przez cały okres obowiązywania umowy. 

§ 12

Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego powierzyć stronie trzeciej zadania wynikającego z niniejszej umowy. 

§13

1. Cała dokumentacja zasobu objętego przedmiotem umowy  przekazana Wykonawcy stanowi własność Zamawiającego i na każde żądanie Zamawiającego winna być udostępniana. 

2. Wszelka dokumentacja stworzona przez Wykonawcę lub na jego zlecenie, w okresie trwania umowy, dotycząca powierzonych nieruchomości jak i jej użytkowników, po rozwiązaniu umowy lub jej wygaśnięciu staje się własnością Zamawiającego. 

3. Wykonawca zobowiązany jest ewidencjonować zarządzane zasoby w programie komputerowym. Dane mające wpływ na wysokość kosztów ponoszonych przez Zamawiającego muszą być wprowadzane w oparciu o dokumenty źródłowe zwierające np. szkic, protokół pomiaru, inwentaryzację. Wszelkie dane związane z zarządzanym zasobem powinny być przesłane (dostarczone) do Zamawiającego metodami konwencjonalnymi, jak i pocztą elektroniczną, na każdorazowe żądanie Zamawiającego lub osoby przez niego upoważnionej. 

4. Prowadzenie dla każdego lokalu „teczki lokalu” tj. czynszowej oraz techniczno - eksploatacyjnej, zawierającej niezbędne informacje o lokalu i jego użytkownikach. 

5. Wykonawca zobowiązany jest okazać na żądanie Zamawiającego dokumentację lub część dokumentacji zasobu (np. umowy najmu itp.). 

6. W przypadku utraty przez Wykonawcę dokumentacji, o której mowa w ust.1 i 2, ponosi on wszelkie koszty związane z jej odtworzeniem. 

7. Wykonawca zobowiązany jest ewidencjonować informatycznie wpłaty dokonane przez użytkowników lokali komunalnych w porównaniu do naliczeń i udziela stosownych informacji Zamawiającemu. 

§14

1. W celu umożliwienia realizacji umowy Zamawiający powierza Wykonawcy do przetwarzania dane osobowe najemców i użytkowników lokali. 

2. Wykonawca zobowiązany jest stosować środki techniczne i organizacyjne (wynikające z obowiązujących przepisów) zapewniające ochronę przetwarzanych danych osobowych. 

3. Zamawiający lub osoba przez niego upoważniona ma prawo do przeprowadzania kontroli dotyczącej przestrzegania przez Wykonawcę zasad przetwarzania danych osobowych. 

4. Wykonawca może przetwarzać dane osobowe wyłącznie w zakresie niezbędnym do należytego wykonania umowy. 

5. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę przepisów ustawy o ochronie danych osobowych, Zamawiający uprawniony jest do jednostronnego rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym. 

6. Najpóźniej w terminie 14 dni roboczych od daty wygaśnięcia lub rozwiązania umowy Wykonawca zobowiązany jest usunąć w sposób trwały ze swoich zbiorów wszystkie dane osobowe, które przetwarzał w związku z wykonywaniem umowy, po uprzednim przekazaniu tych danych Zamawiającemu lub osobie przez niego wskazanej. 

§ 15

1. Niniejsza umowa została zawarta na czas określony od dnia podpisania umowy do dnia        31.12.2021 r. 

2. Rozwiązanie umowy może nastąpić w wyniku naruszenia przez Wykonawcę postanowień umowy, których niewykonanie lub nienależyte wykonanie będzie skutkowało nałożeniem kar, o których mowa w § 9 oraz w § 14 ust. 5. 

3. Zamawiający ma prawo rozwiązać umowę na podstawie jednostronnego oświadczenia woli w przypadku, jeżeli uprzednio trzykrotnie pisemnie zwrócił Wykonawcy uwagę na nienależyte wykonywanie przez niego obowiązków i pozostało to bezskuteczne, nawet wówczas, gdy naruszenia te nie miały charakteru rażącego i nie skutkowały nałożeniem kary. 

§ 16

1. W terminie 14 dni roboczych od daty wygaśnięcia umowy lub rozwiązania umowy Wykonawca zobowiązany jest do zwrotu Zamawiającemu pełnej dokumentacji dotyczącej zarządzanego zasobu oraz poszczególnych najemców, użytkowników oraz do dokonania innych czynności niezbędnych do przejęcia zasobów i majątku przez Zamawiającego lub osobę przez niego wskazaną. 

2. Przekazanie dokumentacji nastąpi na podstawie protokołu podpisanego przez Wykonawcę i Zamawiającego albo upoważnionych przez nich pracowników. 

3. Rozliczenie pomiędzy Wykonawcą i Zamawiającym w przypadku rozwiązania lub wygaśnięcia umowy nastąpi na podstawie sporządzonego przez Wykonawcę (zgodnie z ustawą o rachunkowości) bilansu obejmującego zobowiązania i wierzytelności wraz z załącznikami, protokołu przekazania dokumentacji oraz oświadczenia Wykonawcy o zniszczeniu komputerowych baz danych, w których zgromadzone były wszelkie informacje związane z wykonywaniem umowy (np. dane księgowe, dane osobowe itp.). Rozliczenie nastąpi w ciągu 30 dni od dnia wygaśnięcia lub rozwiązania umowy.

§ 17
1. Wszelkie zmiany postanowień Umowy mogą nastąpić jedynie za zgodą obu Stron na piśmie, pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem art. 144 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j.Dz. U. z 2019 r. poz.1843). 

2.Niedopuszczalna jest, pod rygorem nieważności, istotna zmiana postanowień Umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy z wyłączeniem zmian, dotyczących:
1) ustawowej stawki Vat, wtedy stawka i kwota podatku Vat oraz wynagrodzenie brutto ulegną zmianie odpowiednio do przepisów prawa wprowadzających zmianę; 

2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (tj. Dz. U. z 2017 roku, poz. 847); 

3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne.  Zmiany wskazane w punkcie 2) i 3) powyżej, będą miały wpływ na koszty wykonania umowy przez Wykonawcę - zastosowanie mają zasady wprowadzania zmian wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, określone w postanowieniach ust. 2 -8. 

    4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa    w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych                                        – jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez wykonawcę

2. Wykonawca najpóźniej w terminie 30 dni od dnia wejścia w życie przepisów wprowadzających zmiany, o których mowa w ust. 1, może wystąpić do Zamawiającego z pisemnym wnioskiem o dokonanie zmiany umowy w zakresie wysokości wynagrodzenia wraz z jej uzasadnieniem oraz dokumentami niezbędnymi do oceny przez Zamawiającego, czy zmiany mają wpływ na koszty wykonania umowy przez Wykonawcę oraz w jakim stopniu zmiany tych kosztów uzasadniają zmianę wysokości wynagrodzenia Wykonawcy określonego w umowie, a w szczególności: szczegółową kalkulację proponowanej zmienionej wysokości wynagrodzenia Wykonawcy oraz wykazanie adekwatności propozycji do zmiany wysokości kosztów wykonania umowy przez Wykonawcę, przyjęte przez Wykonawcę zasady kalkulacji wysokości kosztów wykonania umowy oraz założenia co do wysokości dotychczasowych oraz przyszłych kosztów wykonania umowy, wraz z dokumentami potwierdzającymi prawidłowość przyjętych założeń - takimi jak np. umowy o pracę lub dokumenty potwierdzające zgłoszenie pracowników do ubezpieczeń. 

3. W terminie 30 dni od otrzymania wniosku, o którym mowa w ust. 3, Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o jego uzupełnienie, poprzez przekazanie dodatkowych wyjaśnień, informacji lub dokumentów (np. zażądać oryginałów do wglądu lub kopii potwierdzonych za zgodność z oryginałami). 

4. Zamawiający w terminie 30 dni od otrzymania kompletnego wniosku zajmie wobec niego pisemne stanowisko. Za dzień przekazania stanowiska uznaje się dzień jego wysłania na adres właściwy dla doręczeń pism dla Wykonawcy. 

5. Zamawiający najpóźniej w terminie 30 dni od dnia wejścia w życie przepisów wprowadzających zmiany, o których mowa w ust. 1, może przekazać Wykonawcy pisemny wniosek o dokonanie zmiany umowy, w przypadku wydania przepisów wprowadzających zmiany, o których mowa w ust. 1. Wniosek powinien zawierać co najmniej propozycję zmiany umowy w zakresie wysokości wynagrodzenia oraz powołanie zmian przepisów. 

6. Przed przekazaniem wniosku, o którym mowa w ust. 5, Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o udzielenie informacji lub przekazanie wyjaśnień lub dokumentów (oryginałów do wglądu lub kopii potwierdzonych za zgodność z oryginałem) niezbędnych do oceny przez Zamawiającego, czy zmiany, o których mowa w ust. 1, mają wpływ na koszty wykonania umowy przez Wykonawcę oraz w jakim stopniu zmiany tych kosztów uzasadniają zmianę wysokości wynagrodzenia. Rodzaj i zakres tych informacji określi Zamawiający. Postanowienia ust. 4-5 stosuje się odpowiednio, z tym, że Wykonawca jest zobowiązany w każdym przypadku do zajęcia pisemnego stanowiska w terminie 30 dni od dnia otrzymania wniosku od Zamawiającego. 

7. Jeżeli w trakcie procedury opisanej w ust. 1-6 zostanie wykazane, że zmiany, o których mowa w ust.1, uzasadniają zmianę wysokości wynagrodzenia, Strony uzgodnią treść aneksu do umowy oraz podpiszą aneks, z zachowaniem zasady zmiany wysokości wynagrodzenia w kwocie odpowiadającej zmianie kosztów wykonania umowy wywołanych przyczynami określonymi w ust. 1. 

8. Zmiana wysokości wynagrodzenia wymaga zmiany umowy w drodze aneksu z wyłączeniem regulacji zawartych w § 7 ust. 4. 
§ 18

1. Zgodnie art. 29 ust. 3a ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób, które w trakcie realizacji przedmiotowego zamówienia wykonywać będą następujące czynności: 

· w zakresie obsługi interesantów  

· w zakresie konserwatora zasobów                                             

· w zakresie nadzoru technicznego administrowanych zasobów

· w zakresie czynności związanych  z utrzymaniem nieruchomości tj. sprzątanie lokali,    zamiatanie chodników.
2.Dla udokumentowania okoliczności, o których mowa w ust.1 Wykonawca przedstawi Zamawiającemu w terminie 14 dni od podpisania umowy wykaz osób zatrudnionych przy realizacji zadania na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem czynności, jakie będą oni wykonywać. 

3. Zamawiający w ramach uprawnień w zakresie kontroli spełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę wymagań, o których mowa w art. 29 ust 3a ustawy PZP ma prawo żądać w szczególności  

1) oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o pracę, 

2) poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o pracę zatrudnionego pracownika 

3)  innych dokumentów 
– zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę oraz zakres obowiązków pracownika.
4. W trakcie realizacji umowy na wezwanie Zamawiającego, wykonawca będzie zobligowany przedstawić zaktualizowany wykaz osób zatrudnionych na umowę o pracę przy realizacji zamówienia. 
5.W przypadku konieczności wprowadzenia zmian osób, o których mowa w ust. 1, Wykonawca w terminie 7 dni od dnia zdarzenia, przedłoży Zamawiającemu zaktualizowany wykaz o którym mowa w ust. 2. Forma zatrudnienia nowych osób nie może ulec zmianie.
6.Obowiązek o którym mowa w ust. 2 i 3 dotyczy także podwykonawcy realizującego zadanie objęte niniejszą umową.
§ 19

Zarządcą nieruchomości odpowiedzialnym zawodowo za realizację niniejszej umowy będzie             Pan (i) ………………………………………….... 

§ 20
1. Informacje wrażliwe

1. Wszystkie informacje i dokumenty uzyskane przez Wykonawcę w związku z wykonywaniem Umowy będę traktowane jako wrażliwe. Wykonawcę zobowiązuje się do zachowania ich w tajemnicy bez ograniczenia w czasie. Wykonawca jest zobowiązany do kontroli przestrzegania zobowiązania do zachowania w tajemnicy tych informacji przez wszystkie osoby zatrudnione przez Wykonawcę. 

2. Do informacji wrażliwych w rozumieniu niniejszej Umowy nie zalicza się: 

1) informacji powszechnie dostępnych i informacji publicznych;

2) informacji opracowanych przez lub będących w posiadaniu Wykonawcy przed zawarciem niniejszej Umowy, o ile na mocy wcześniejszych porozumień lub umów zawartych przez Wykonawcę nie zostały one określone jako zastrzeżone lub poufne bądź tajne lub ściśle tajne;

3) informacji uzyskanych przez Wykonawcę w związku z pracami realizowanymi dla innych klientów, o ile na mocy wcześniejszych porozumień lub umów zawartych przez Wykonawcę nie zostały określone jako poufne bądź zastrzeżone, tajne lub ściśle tajne. 

3. Zastrzeżenie tajemnicy, o której mowa w ust. 1 nie dotyczy informacji, których ujawnienie jest wymagane przepisami obowiązującego prawa, w tym między innymi orzeczeniami sądu lub organu władzy publicznej. 

4. Wykonawca zapewni bezpieczne przechowywanie kopii wszystkich materiałów i dokumentów oraz przekazanie ich oryginałów Zamawiającemu niezwłocznie po zakończeniu trwania Umowy. 

5. Informacje niestanowiące informacji wrażliwych w rozumieniu niniejszej Umowy mogą być ujawniane publicznie jedynie za wyrażoną wprost zgodą Zamawiającego i w sposób określony przez Zamawiającego. 

2. Przetwarzanie danych osobowych

1. Zamawiający, jako administrator danych powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w trybie art. 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w zakresie niezbędnym do wykonania Umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami określonego w ust. 1 rozporządzenia wyłącznie w celu realizacji Umowy. 

3. Wykonawca może przetwarzać jedynie takie kategorie danych osobowych (zakres przetwarzania danych), które są niezbędne do realizacji Umowy.

4. Niniejszym Zamawiający udziela Wykonawcy oraz personelowi Wykonawcy upoważnienia do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbędnym do realizacji Umowy. 

5. Wykonawca nie może, bez pisemnej zgody Zamawiającego dokonywać dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych podmiotom trzecim (podpowierznie). Wykonawca za działania i zaniechania podmiotów trzecich, którym powierzył dalsze przetwarzanie danych osobowych odpowiada jak za własne.

6. W kwestii ochrony danych osobowych Wykonawca zobowiązuje się do:

1) zastosowania środków technicznych i organizacyjnych zapewniających ochronę przetwarzania danych osobowych, a w szczególności zabezpieczenia danych przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem przepisów o ochronie danych osobowych, zmianą, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem;

2) zapewnienia, aby osoby mające dostęp do powierzonych, w ramach niniejszej Umowy, danych osobowych były zobowiązane do zachowania ich w tajemnicy (również po ustaniu Umowy).

7. Wykonawca oświadcza, że urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych są zgodne z wymaganiami określonymi w Rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji, przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych.

8. Wykonawca zobowiązuje się trwale usunąć wszelkie powierzone dane osobowe w tym skutecznie usunąć je z nośników elektronicznych niezwłocznie po zaprzestaniu obowiązywania umowy. 

9. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę przepisów rozporządzenia, o którym mowa w ust. 1, w zakresie przetwarzania danych osobowych, w następstwie czego Zamawiający – jako administrator danych osobowych zostanie zobowiązany na podstawie prawomocnego orzeczenia sądu do wypłaty odszkodowania lub zostanie ukarany na podstawie przepisów karą grzywny, Wykonawca zobowiązuje się pokryć w całości poniesione z tego tytułu przez Zamawiającego szkody.

3.Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informuje Pana/Panią, że:

1) Administratorem przetwarzanych Pana/Pani danych osobowych jest:                                   Burmistrz Miasta i Gminy w Sycowie
ul. Mickiewicza 1, 56-500 Syców
2) Dane osobowe przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 pkt b Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) celem zawarcia umowy cywilno-prawnej. 

3) Brak podania danych osobowych powoduje brak możliwości zawarcia umowy. 

4) Dane osobowe przetwarzane będą przez okres niezbędny przewidziany dla realizacji umowy i ustawy o archiwizacji. 

5) Posiada Pan/Pani prawo do:

· żądania dostępu do danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania;

· wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także o prawie do przenoszenia danych;

· cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.

6) Inspektorem Ochrony Danych w Urzędzie jest:

Sebastian Kopacki inspektor.rodo@gmail.com

§ 21
1. Wszelkie spory między Stronami wynikłe w związku z realizacją niniejszej Umowy, będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

2. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy ustawy - Prawo zamówień publicznych, ustawy - Prawo budowlane i Kodeksu cywilnego. 

3. Integralną cześć Umowy stanowi oferta Wykonawcy oraz załączniki do Umowy. W przypadku sprzeczności zapisów Umowy z załącznikami pierwszeństwo mają zapisy Umowy. 

4. Umowa została sporządzona w 4 jednobrzmiących egzemplarzach w tym 3 egzemplarze dla Zamawiającego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy. 




Zamawiający 





Wykonawca
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