ZALACZNIK DO ZARZADZENIA nr 502/2021

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
O WARTOSCI PONIZEJ 130 000 ZLOTYCHNETTO

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI PONIZEJ 130 000 zOoTYCH (NETTO), ZWANY
DALEJ REGULAMINEM, USTALA W URZEDZIE GMINY SYCOW ZASADY I TRYB PROWADZENIA
POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIEN NA DOSTAWY, USLUGI I ROBOTY BUDOWLANE ORAZ
KONKURSY, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 z£.(NETTO).

Zasady ogoélne
§1

1.Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 zt netto, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy Pzp , zwanych dalej
,,zamoOwieniami”.
2.Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegaé zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,
2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje
zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkow w celu uzyskania najlepszych
efektow z danych naktadow.
3.Naruszenie obowigzkow, o ktérych mowa ust. 2 lub naruszenie przepisoéw stosowanych
przy udzielaniu zaméwien skutkuje odpowiedzialnoscia zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami prawa.
4.Za przestrzeganie przepisow regulaminu odpowiedzialni sg:
1) Naczelnicy/kierownicy komorek organizacyjnych wnioskujacych o wydatkowanie srodkow
publicznych,
2) pracownicy Urzedu w zakresie, w jakim powierzono im wykonywanie czynno$ci w
postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia publicznego oraz czynno$ci zwigzanych z
przygotowaniem postgpowania.
5.Naczelnik/Kierownik komorki organizacyjnej odpowiada za gospodarno$¢ i celowos¢
realizacji zamowienia.
6.0bowigzkiem Naczelnika/Kierownika komorki organizacyjnej jest dolozenie nalezytej
starannosci przy przygotowaniu i zlecaniu zamowienia, z zachowaniem zasad okreslonych w

ust. 2 niniejszego paragrafu.



Planowanie
§2

1.W terminie do 15 dni kalendarzowych od przyjecia budzetu Gminy na dany rok, komorki
organizacyjne majg obowigzek sporzadzenia planu zaméwien zaplanowanych do udzielenia
w danym roku budzetowym na podstawie uchwalonego budzetu dla Urzedu.

2.Planowanie i przeprowadzenie postgpowania w danym roku finansowym obejmuje
przypadki, w ktorych wszczecie postgpowania lub podpisanie umowy nastgpuje w biezacym
roku finansowym a realizacja i ptatno$¢ przypada w nastgpnym roku budzetowym lub latach
nastepnych.

3. Plany zaméwien komorki organizacyjnej winny obejmowac¢ w szczegolnosci:

1) nazwe komorki organizacyjnej;

2) rodzaj zamédwienia: roboty budowlane, ustugi i dostawy;

3) przedmiot zamowienia;

4) orientacyjng warto$¢ zamowienia netto/brutto w PLN;

5) przewidywany tryb lub procedur¢ udzielenia zamowienia;

6) przewidywany termin wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia.

4. Na podstawie planow komorek organizacyjnych Pracownik Wydziatu ITI ds. zamowien
publicznych nie pdzniej niz do 30 dni od dnia przyjecia budzetu Gminy sporzadza m.in.
zbiorcze plany zamowien dla zamowien ponizej 130 000 zlotych (netto) -  ktore
zatwierdzane sg przez Kierownika Zamawiajacego lub osobe upowazniong.

6. Komorki organizacyjne Urzedu w ciggu roku zobowigzane sa do dokonywania aktualizacji
planu zamowien komorki, poprzez dodawanie, rezygnacje (wykreslanie) z pozycji oraz
wprowadzenie zmian np. ich wartos$ci, niezwtocznie informujac o zmianach Wydziat ITI.

7.Na podstawie ztozonych zmian planow zamowien, Wydzial ITI- pracownik ds. zamdwien
publicznych wprowadza zmiany w zbiorczym planie zamoéwien dla zamowien ponizej 130
000 ztotych (netto) i/lub powyzej 130.000,00 zt (netto), ktore nastepnie zatwierdzane sa
przez Kierownika Zamawiajacego lub osob¢ upowazniona.

8. Zatwierdzony plan 1 aktualizacje w zbiorczym planie zamowien dla zamoéwien ponizej
130 000 ztotych (netto)Wydziat ITI przekazuje odpowiednim komoérkom organizacyjnym
Urzedu.

9. Komorki organizacyjne sporzadzaja plany zamowien w zakresie zadan wynikajacych z
uwarunkowan prawnych okreslajacych ich dziatanie i odpowiednio do wysokosci srodkow,
ktorymi dysponuja.

10. Za nadzor nad dochowaniem nalezytej starannosci przy wprowadzaniu danych
do planu zaméwien publicznych odpowiada Naczelnik/Kierownik komorki organizacyjne;.

Zamowienia wspolfinansowane ze Srodkow zewnetrznych
§3
W przypadku udzielania zaméwien wspoHinansowanych ze srodkow zewnetrznych, w tym
europejskich lub innych mechanizméw finansowych, nadrzednym dokumentem w stosunku
do niniejszego Regulaminu sg zapisy zawarte w umowie o wspotfinansowaniu oraz wytyczne
wynikajace z przepiséow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich
zamowien.



Podzial zaméwien i procedury
§4
1. Procedury udzielania zamowien przyporzadkowane sg do zamowien w zaleznos$ci od ich
catkowitej wartos$ci szacunkowej (netto) w ciggu roku budzetowego z podziatem na
zamowienia o wartos$ci:
1) ponizej 20 000 zt (netto)
2) od 20 000 zt(netto), ale ponizej 50 000 zt (netto) / [procedura uproszczona]
3) od 50 000 zt(netto), ale ponizej 130 000 zt (netto)  / [procedura pelna]
1.1.Do ustalania warto$ci przedmiotu zamowienia zastosowanie maja przepisy
art. 28 -36 ustawy z dnia 24.10.2019 r. Pzp.

2.W przypadku zamoéwien, o ktdrych mowa w ust. 1 pkt 1, postgpowanie o udzielenie

zamoOwienia przygotowuje 1 przeprowadza wlasciwa komorka merytoryczna bez
koniecznoS$ci zastosowania szczegolnych procedur przewidzianych Regulaminem, jednak z
konsekwencja uwzglednienia zamowienia w planie zaméwien publicznych z zachowaniem
zasad, o ktorych mowa w § 1 ust. 2.

2.1. Komorki merytoryczne zobowigzane sa do udokumentowania udzielenia zamdowienia
poprzez np. faktura, umowa dla zamowien powyzej 20 000 zt. (netto) sporzadzenie
pisemnego zlecenia, okreslajacego co najmniej przedmiot zamowienia, termin realizacji,
warto$¢ zamowienia z uwzglednieniem zapisow § 6.

3.W przypadku zamoéwien, o ktérych mowa w ust.1 pkt 2 komorki merytoryczne zobowigzane
sg do przeprowadzenia ,,procedury uproszczonej”.

3.1. Procedura uproszczona polega na przeprowadzeniu rozeznania rynku w formie pisemnej

lub elektronicznej za pomocg poczty tradycyjnej, elektronicznej, faksu, a takze z mozliwo$cia

wykorzystania dodatkowo ofert reklamowych, broszur, ogoélnodostgpnych katalogow,

cennikoéw 1 wydrukow ze stron internetowych.

3.2. Rozeznanie, o ktorym mowa w ust. 1 musi obejmowac rozeznanie u co najmniej dwoch
potencjalnych wykonawcéw realizujagcych w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci,
dostawy, ustugi lub roboty budowlanej bedacej przedmiotem zaméwienia.

3.3. Udzielenie zamowienia, ktorego warto$¢ przekracza kwote 20 000 ztotych (netto) a nie
przekracza kwoty 50 000 ztotych (netto) (w roku budzetowym lub na okres jaki zostata
zawarta umowa) nalezy poprzedzi¢ rozeznaniem lokalnego lub krajowego rynku
potencjalnych wykonawcow tzw. zapytanie cenowe lub cenowo- ofertowe.

3.4. O sposobie przeprowadzenia rozeznania i badania rynku potencjalnych wykonawcow
decyduje i odpowiada pracownik merytorycznie odpowiedzialny za zamowienie biorgc pod
uwage m.in. charakter i przedmiot zamdéwienia.

3.5. Zamowienie nalezy udzieli¢ wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte zgodnie
z kryteriami, warunkami zawartymi w zapytaniu cenowym lub cenowo- ofertowym i spehnit
warunki w nim zawarte.

3.6. Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku komorka merytoryczna wskazuje
wykonawece, ktory przedstawil najkorzystniejsza oferte. Przy wyborze wykonawcy oprocz
ceny mozna wzig¢é pod uwagg inne kryteria oceny ofert gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie 1 jakoSciowo oferty, w szczegolnosci: jakos$¢,
funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, aspekty spoteczne, aspekty



innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis, termin realizacji, dos§wiadczenie wykonawcy,
poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

3.7. Zamawiajacy dopuszcza negocjacje z Wykonawca, ktoérego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza tj. spelnia warunki zawarte z zapytaniu cenowym lub cenowo- ofertowym
a zaproponowana cena przewyzsza kwote jaka zamawiajacy przeznaczyl lub moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

3.7.1 Negocjacje nie moga dotyczy¢ przedmiotu zamowienia zakresu i sposobu ich
wykonania.

3.7.2. Z negocjacji winien by¢ spisany protokét podpisany przez obie strony.

3.8.  Procedur¢ uproszczong komorka merytoryczna winna udokumentowac sporzadzajac

»Notatke stuzbowg z rozeznania rynku”

3.9. Wydatkowanie $rodkéw finansowych w procedurze uproszczonej powinno by¢ zgodne z

planem wydatkow na dany rok budzetowy.

4. W przypadku zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3, komérki merytoryczne
zobowigzane sg do przeprowadzenia ,,procedury pelnej”

4.1. Procedur¢ pelng nalezy poprzedzi¢ rozeznaniem lokalnego lub krajowego rynku
potencjalnych wykonawcow w sposob wskazany W ponizszym ust. 5.1.

4.2. O sposobie przeprowadzenia rozeznania i badania rynku potencjalnych wykonawcow
decyduje i odpowiada Naczelnik/Kierownik lub pracownik merytorycznie odpowiedzialny
za zamoOwienie bioragc pod uwage m.in. charakter i przedmiot zaméwienia, jego warto$¢
stosujac zasady zawarte w ww. § 1 ust. 2.

4.3. Zamowienie nalezy udzieli¢ wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza ofert¢ zgodnie
z kryteriami, warunkami zawartymi w zapytaniu cenowym lub cenowo- ofertowym i spehnit
warunki w nim zawarte.

4.4. Zamawiajacy dopuszcza negocjacje z Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza tj. spelnia warunki zawarte z zapytaniu cenowym lub cenowo- ofertowym
a zaproponowana przez niego cena przewyzsza kwotg jaka zamawiajacy przeznaczyt lub
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

4.4.1) Przedmiotem negocjacji nie moze by¢ przedmiot zamowienia, zakres czy warunki jego
realizacji.

4.4.2) Z negocjacji winien by¢ spisany protokot podpisany przez obie strony negocjacji.

5.Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone w jeden z nastepujacych sposobow:

a) zapytanie cenowe lub

b) cenowo - ofertowe skierowane do potencjalnych wykonawcow lub/i zamieszczone
na stronie internetowej Urzedu Miasta i Gminy w Sycowie;

5.1.Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za zamoéwienie:

a) przygotowuje szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia;

b) szacuje wartos¢ zamoOwienia — w wypadku towarow i ustug wystepujacych
powszechnie w obrocie — w oparciu m.in. o ceng oferowang powszechnie przez
uczestniczacych w obrocie przedsigbiorcow, rozeznanie rynku (katalogi, oferty) a w
wypadku robot budowlanych oraz prac projektowych — np. wycen¢ w oparciu o
kosztorys inwestorski lub wyceng¢ planowanych kosztow prac projektowych;



C) prowadzi postgpowanie, w szczegolnosci podejmowanie wszelkich czynno$ci
zwigzanych z przygotowaniem i1 przeprowadzeniem postgpowania zapewniajgcych
jawnos¢, bezstronnos¢ 1 fachowos¢ jego prowadzenia;

d) prowadzi dokumentacje z postegpowania o udzielenie zamowienie.

5.2. Procedure udzielenia zamdwienia wszczyna si¢ poprzez zlozenie pisemnego wniosku
stanowigcego zalgcznik nr 1 do regulaminu przez Naczelnika/kierownika komorki
organizacyjnej do kierownika zamawiajacego lub upowaznionej przez niego osoby.

5.2.1. Wniosek wymaga zatwierdzenia przez bezposredniego przetozonego wnioskujacego

(naczelnika/kierownika), pracownika ds. zaméwien publicznych oraz skarbnika.

5.2.2. Pracownik ds. zamowien publicznych wydaje opini¢ w sprawie mozliwosci realizacji
zamoOwienia publicznego z wylaczeniem stosowania ustawy Pzp.

5.2.3. Zatwierdzenie wniosku oznacza wszczgcie postgpowania o udzielenie zamdwienia
z wylaczeniem stosowania ustawy Pzp.

5.2.4. Wniosek powinien zawiera¢, w szczegdlnosci wskazanie:

- wnioskujacego 1 jego komorki organizacyjnej;

- uzasadnienia wylgczenia stosowania ustawy Pzp;

- rodzaju zamowienia publicznego;

- przedmiotu zamowienia publicznego;

- szacunkowej warto$ci zamdwienia publicznego;

- planowanego terminu realizacji zamdwienia publicznego oraz daty jego zakonczenia;
- uzasadnienie udzielenia zamowienia.

5.2.5. Wnioskujacy zatacza do wniosku dokumentacje dotyczaca ustalenia wartosci
zamdwienia publicznego oraz dokumentacje opisujaca przedmiot zamoéwienia,
podpisane przez osoby, ktore je sporzadzity.

5.2.6. Wnioskujagcy oraz jego bezposredni przetozony ponosza odpowiedzialno$é
za prawidlowe przygotowanie wniosku.

5.2.7. Wniosek moze zosta¢ anulowany. Wnioskujacy przekazuje informacj¢ o anulowaniu
wniosku pracownikowi ds. zamowien publicznych oraz skarbnikowi.

5.3. Na podstawie ofert otrzymanych w wyznaczonym terminie w zapytaniu cenowym czy
cenowo- ofertowym, komoérka merytoryczna wskazuje wykonawce, ktory przedstawit
najkorzystniejszg oferte. Przy podejmowaniu decyzji o wyborze wykonawcy oprocz ceny
mozna wzig¢ pod uwage inne kryteria oceny ofert, pod warunkiem okreslenia ich w
zapytaniu.

5.4. Dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej jest mozliwe w przypadku uzyskania
chociazby jednej waznej oferty, czyli zgodnej z wymaganiami okre§lonymi w zapytaniu
cenowym czy cenowo- ofertowym oraz ztozonej W wyznaczonym w zapytaniu terminie.

5.5. Zapytanie cenowe czy cenowo- ofertowe winno zawiera¢ co najmniej nazwe i opis
przedmiotu zamowienia, termin realizacji zamowienia, termin 1 miejsce na skladanie ofert
oraz forme¢ i1 sposob ich zlozenia (np. forma pisemna, oryginat / kopia (skan), poczta
tradycyjng na adres urzedu / pocztg elektroniczng na wskazany przez komorke
merytoryczng adres e-mail), kryteria oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej,
informacj¢ o obowigzku zawarcia umowy z wybranym wykonawca, informacje RODO.

5.6. W przypadku wystapienia w ofercie oczywistych omylek rachunkowych czy pisarskich,
komodrka merytoryczna wzywa wykonawce do udzielenia wyjasnien lub poprawienia
oferty.



5.7. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odmoéwi podpisania umowy, komoérka
merytoryczna moze wybra¢ kolejng najkorzystniejszg oferte sposrdéd ztozonych lub
odstgpi¢ od zamowienia.

5.8. Jezeli po dwukrotnie przeprowadzonej procedurze pelnej nie bedzie mozliwe wybranie
oferty najkorzystniejszej, zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia wybranemu
wykonawcy poprzez zawarcie z nim umowy z pomini¢gciem wysylania czy publikacji
kolejnych zapytan cenowych czy cenowo- ofertowych.

5.9. Procedure pelng komodrka merytoryczna dokumentuje sporzadzajac ,,Protokdt z zapytania
cenowego lub cenowo- ofertowego” wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do
Regulaminu. Protokét moze by¢ zmieniony, uzupetniony w zalezno$ci od przedmiotu
zamoOwienia 1 przebiegu dokonywania zamdwienia.

5.10. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcOéw nie ma zastosowania
w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdlowy charakter i rodzaj dostaw, ustug czy robot
budowlanych jest jedyny wykonawca, ktory moze je wykonaé. Uzasadnienie do
odstapienia rozeznania rynku winno stanowi¢ zatacznik do dokumentacji z postepowania
o udzielenie zamdwienie.

Wylaczenia ze stosowania procedur
§5

1. Wylaczeniu z obowigzku stosowania procedur, o ktorych mowa w § 4 podlega udzielenie

zaméOwienia:

1) na dostawy prenumerat czasopism tematycznych,

2) na ustugi tworcze, rgkodzielnicze i regionalne,

3) na ushugi swiadczenia doradztwa, konsultacji specjalistycznych i przeprowadzenia szkolen
tematycznych i indywidualnych,

4) na ustugi opracowania specjalistycznych ekspertyz, analiz, studiow wykonalnosci i opinii,
w tym opinii biegtych w toku prowadzonych przez Urzad spraw,

5) swiadczenia ustug konsultacyjnych, eksperckich i doradczych,

6) ustug zwigzanych z opieka techniczng badz aktualizacja systeméw badz
oprogramowania komputerowego dziatajacych w Urzedzie,

7) dostaw oprogramowania lub licencji na korzystanie z oprogramowania do obstugi
zZamawiajacego,

8) ekspertyz technicznych,

9) przegladow technicznych urzadzen na gwarancji,

10) na ustugi gastronomiczne i cateringowe dla Urzedu,

11) na dostawy artykutéw spozywczych, zakupow okolicznosciowych ( min. kwiatow)
dla Urzedu

2.W szczegblnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego — na wniosek

komorki merytorycznej (ktdorego wzor stanowi zalgeznik nr 3 do Regulaminu) wraz z

uzasadnieniem — moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od zastosowania procedur, o ktorych

mowa w §4 przy udzieleniu zaméwienia innego niz wymienione w Ww. ust. 1.

3.Wylaczenie lub odstgpienie od stosowania procedury uproszczonej lub pelnej, o ktérym

mowa w ust. 1 i ust. 2 nie zwalnia z obowigzku dokonania przez komoérke merytoryczna

czynno$ci nalezytego oszacowania tgcznej warto$ci zamdwienia, oraz od stosowania zasad
wskazanych m.in. w §1 ust. 2 Regulaminu.



Zawarcie umowy.
§6
1.Wydatki do 50 000 zt (netto) powinny na postawie zlecenia lub umowy.
1.1. Wydatki na roboty budowlane powyzej 10 000 zt (netto) powinny by¢ stwierdzone
pisemnie na podstawie umowy.

2.Wydatki przekraczajace wyrazong w ztotych rownowartosci kwoty 50 000 ztotych (netto)

a nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych (netto) wymagaja formy pisemne;.

3.Informacje o zawartej umowie przekazuje si¢ pracownikowi ds. zamowien publicznych
prowadzacemu Rejestr Wnioskow o udzielenie zamowienia publicznego.

4. Mozliwe s3 zmiany postanowien zawartych umow, ktore moga nastagpi¢ w kazdym
przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiajacego (np.: powoduje skrocenie terminu
realizacji umowy, zmniejszenie warto$ci zamowienia itp.

Przepisy koncowe
§7

1.Komoérka merytoryczna dokumentuje czynno$ci ustalenia szacunkowej wartosci
zamdwienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamdowienia w sposdb pozwalajacy
na ich weryfikacj¢ pod katem zachowania zasad, o ktorych mowa w niniejszym Regulaminie.
2.Dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 1 komorka merytoryczna przechowuje przez okres

co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia, a w przypadku udzielania zamdwien
wspotfinansowanych ze $rodkow zewnetrznych, w tym europejskich lub innych
mechanizmow finansowych — zgodnie z zapisami zawartymi w umowie o wspotfinansowaniu

oraz wytycznych.
Zalaczniki :

Zalacznik nr 1- wniosek o udzielenie zamoéwienia publicznego
z wylaczeniem stosowania przepisow ustawy prawo zamowien publicznych.
Zalacznik nr 2 — Protokot z zapytania cenowego/ cenowo- ofertowego

Zalgcznik nr 3 -wniosek o wylaczenie / odstapienie od stosowania procedur wszczgcia i
przeprowadzania postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych dla zaméwien do 130 000 ztotych
netto.



Zalacznik nr 1

WNIOSEK NR ........ ZDNIA ...
O UDZIELENIE ZAM(’)WIENIA PUBLICZNEGO
Z WYLACZENIEM STOSOWANIA PRZEPISOW USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

(USTAWY PZP)
Podkresli¢ whasciwe: - wniosek podstawowy,
- korekta do wnioskunr ................. zdnia ...l
1. Nazwa komorki organizacyjnej Wnioskujacego: .............cccccoovvivniininicinnnnn

2. Wnioskujgcy (imig i NAZWISKO): ....coviviriiiriiiieese s

3. Podstawa prawna i okolicznosci faktyczne uzasadniajace wylgczenie stosowania ustawy Pzp: ( podaé
POAStaWe Prawng)........cecvrveererrerearereanen, lub zgoda Kierownika Zamawiajgcego ( zalgczy¢).

4. Rodzaj zamo6wienia publicznego: (dostawa, ustuga lub robota budowlana) .....................

5. Przedmiot zaméwienia publicZnego: (OPIS) ........o.oiiriiriiit i

6. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia publicznego wynosi:

Netto: zt.......cooovviiiiin,

brutto: zk........ccoeeneinenns

w tym podatek ............. % VAT W KWoCie Z...coviiiiiiceeeee e
Podstawa prawna ustalenia warto$ci zamowienia publicznego:
warto$¢ zamowienia ustalona zostala w oparciu o art.........c.ccocceeeeiiieennene ustawy Pzp, Podstawa faktyczna

ustalenia wartosci zamowienia, zgodnie z zataczong’

7. Planowany termin realizacji zamowienia publicznego: (termin nalezy poda¢ w dniach, latach lub
miesigcach liczonych od dnia podpiSania UMOWY).......ccceeeerieriieiiirieierieeieie ettt eee e ene s ere e

lub Planowana data zakonczenia realizacji zamowienia publicznego

podpis sporzqdzajgcego



10. Naczelnik Wydzialu/Kierownik Referatu

SYCOW, ANIA cvveveeieeeecees
podpis
11. Opinia pracownika ds. Zaméwien Publicznych:
SYCOW, ANIA cvveieiiecieciees e s
podpis
12. Opinia Skarbnika w sprawie zrodel finansowania
SYCOW, ANIA ceeevieiceecees e
podpis

13. Burmistrz Miasta i Gminy Sycéw

SYCOW, ANIa ceoviiiecceceecs e



Sprawe prowadzi: ceeeeeeeereeiaionrseeciersnionsnns
E-Mail: ..o

1153 R

Protokot z zapytania cenowego/ cenowo- ofertowego

( Procedura pelna )

Nr zaméwienia w planie zaméwien publicznych: ............................l.

Nazwa i okreSlenie przedmiotu zamoéwienia: .......................

Rodzaj zamoéwienia: dostawa / ustuga / robota budowlana

Zalacznik nr 2

Termin realizacji zamowienia: .................................
Szacunkowa warto$¢ zaméwienia (netto): .......... ztotych (VAT ....%, 4. ...... ztotych, brutto: ........ )
Szacunkowa warto$¢é zamowienia (netto) tacznie: ...................... Ztotych.
Data ustalenia warto$ci zaméwienia: ..........................
Wyznaczony termin na skladanie ofert: ......................
| IS mosws | momwa | CRNETOL | oo
OFERTY OFERTY
Najkorzystniejsza oferta: ofertanr ........... ZI0ZONA PIZEZ  veviviriiiiiiiie e
Uzasadnienie wyboru oferty najKorzystniejSzej: .........ccooiiniiiiiiiiiee e
Sporzadzil/-a:
S COW, e
data podpis pracownika merytorycznego
zatwierdzenie

Naczelnik Wydziatu
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Zalacznik nr 3

Komoérka organizacyjna

WNIOSEK
O WYLACZENIE STOSOWANIA / ODSTAPIENIE OD PROCEDUR WSZCZECIA 1
PRZEPROWADZANIA POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH DLA
ZAMOWIEN DO 130 000 ZL.OTYCH NETTO .

2. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia publicznego wynosi:

NEtto: Zh.......ooovvvviiiiiiieeins

w tym podatek ............. % VAT W KWOCIE ZL......ooovveeviiiiciceeeeeeeeee e

Podstawa prawna ustalenia warto$ci zamoéwienia publicznego:
warto$¢ zamoOwienia ustalona zostala w oparciu o art..........ceceveeieneecnne. ustawy Pzp, Podstawa faktyczna
ustalenia warto§ci zamowienia, zgodnie z zalgczong’

3.Uzasadniajace wylaczenia stosowania procedur wszczecia i przeprowadzania i
przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwien publicznych

4. Kwota przeznaczona na finansowanie zamowienia brutto: .................................

5. Zalaczniki do wniosKu:..............ccooooviiini

Zatwierdzam: L
Podpis Kierownika Zamawiajgcego
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