Zarządzenie nr 291/2016
Burmistrza Miasta i Gminy Syców
z dnia 22 sierpnia 2016 r.
W sprawie założeń do projektu uchwały budżetowej Miasta i Gminy Syców  na rok 2017 

oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej
Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2013r. poz. 594    z późniejszymi zmianami), art. 230 ust 1 ustawy z dnia  27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.                 Nr z 2013 r. poz.885 z późniejszymi zmianami) oraz  § 2 ust 1 uchwały Rady Miejskiej w Sycowie  Nr LVII/293/10   z dnia  4 listopada 2010 r w sprawie trybu prac nad projektem uchwały budżetowej, zarządzam co następuje:
§ 1.
Ustalam wytyczne do opracowania projektu uchwały  budżetowej na rok 2017 oraz  wieloletniej prognozy finansowej Miasta i Gminy Syców obejmującej lata 2017 i następne:

1) założenia ogólne zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszego zarządzenia,

2) Podstawowe założenia i wytyczne w zakresie dochodów budżetowych zgodnie z załącznikiem       nr 2 do niniejszego zarządzenia,
3) Podstawowe założenia i wytyczne  w zakresie wydatków budżetowych zgodnie z  załącznikiem     nr  3 do niniejszego zarządzenia. 
§ 2.

1.  Zobowiązuje się Naczelników wydziałów i samodzielne stanowiska Urzędu Miasta i Gminy, dyrektorów i kierowników jednostek organizacyjnych gminy oraz dyrektora Centrum Kultury                   do opracowania w terminie do 15 października  2016 r. materiałów planistycznych do projektu budżetu     na rok  2017  oraz wieloletniej prognozy finansowej Miasta i Gminy Syców.

2. Dyrektor Zespołu Oświaty Samorządowej w terminie   do dnia 15 października 2016 roku  opracowuje

 i składa zbiorcze materiały planistyczne, sporządzone na podstawie  materiałów planistycznych opracowanych przez jednostki oświatowe Gminy.
§ 3.

1. Materiały do projektu uchwały budżetowej  na rok 2017 sporządza się w formie tabelaryczne  i opisowej
2. Do opracowania projektu budżetu na rok 2017 wykorzystuje się  formularze w formie tabelarycznej;

- zestawienie dochodów - wzór nr 1,

- zestawienie wydatków- wzór nr 2,

- tabela kalkulacyjna zatrudnienia i funduszu płac - wzór nr 3

- propozycje zadań inwestycyjnych - wzór nr 4,

- projekt planu dochodów i wydatków w zakresie finansowania  ze środków FOŚiGW- wzór nr 5,

- projekt planu finansowego samorządowego zakładu budżetowego - wzór nr 6,

- projekt planu wydzielonego rachunku dochodów - wzór nr 7,

- projekt planu finansowego instytucji kultury - wzór nr 8,

- wykaz przedsięwzięć  od roku 2016 - wzór nr 9.

Jednocześnie,  projekty należy opracować -  projekt budżetu w systemie "Plan B"
3. Materiały planistyczne powinny zawierać objaśnienia w zakresie prognozowanych  dochodów                  i wydatków, w tym  objętych Wieloletnią Prognozą Finansową.
§4.

1.Załażenia określone w niniejszym zarządzeniu  nie stanowią zamkniętego katalogu, co oznacza że mogą być zmieniane, uzupełniane i modyfikowane, bez konieczności każdorazowego dokonywania zmian              w zarządzeniu.

2. Upoważniam Skarbnika  Miasta i Gminy do:

1) weryfikacji materiałów pod kątem zgodności i ewentualnych odstępstw do założeń  i wytycznych określonych w zarządzeniu,

2) wydawania poleceń dotyczących formy części opisowej i tabelarycznej oraz dodatkowego zakresu materiałów niezbędnych do opracowania projektu budżetu na rok 2017 oraz lata kolejne.
§ 5.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy Syców










Sławomir Kapica

Załącznik Nr 1 od  zarządzenia

Burmistrza Miasta i Gminy Syców

Nr 291/2016 z  dnia 22.08.2016 r.

Wytyczne do opracowania projektu uchwały budżetowej na rok 2017  oraz wieloletniej prognozy finansowej Miasta i Gminy Syców.

Zasady ogólne

I. Wytyczne do opracowania projektu uchwały budżetowej na rok 2017 oraz wieloletniej prognozy finansowej Miasta i Gminy Syców.

Zakłada się, iż  możliwości budżetowe Miasta i Gminy Syców na rok 2017 oraz lata następne        w wymiarze finansowym pozostaną mocno ograniczone. Ogólne ramy działania Miasta i Gminy   w perspektywie lat 2015-2022 zostały przedstawione  w Wieloletniej Prognozie Finansowej.

Budżet na rok 2017 tworzony będzie  na podstawie zaktualizowanej Wieloletniej Prognozy Finansowej MiG Syców. Strategicznym celem polityki budżetowej będzie zachowanie reguły wydatkowej. Spowoduje to konieczność podjęcia działań polegających na racjonalnym gospodarowaniu ograniczonymi środkami finansowymi.

Ograniczenia wynikające z dostosowania budżetu na rok 2017 do reguły zawartej w art.243 ufp wymuszają  konieczność ograniczenia wydatków bieżących przy maksymalnym pozyskiwaniu dochodów własnych. 

Działania racjonalizujące wydatki bieżące kontynuowane będą w szczególności w  obszarach, które generują wysokie koszty i gmina ma wpływ na ich kształtowanie. Wśród nich znajdują się przede wszystkim: transport i łączność, gospodarka  mieszkaniowa, administracja, oświata               i wychowanie, gospodarka komunalna. Struktura projektu budżetu na rok 2017 musi zagwarantować wypełnienie dwóch systemowych reguł określonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych tj.; 

1. utrzymanie dodatniej różnicy między dochodami bieżącymi a wydatkami bieżącymi,

2. limitu poziomu zadłużenia.

Kontynuowane będą działania wzmacniające finanse Gminy Syców polegające na pozyskiwaniu dodatkowych  dochodów i utrzymaniu dyscypliny wydatkowej, w szczególności poprzez:

1. zwiększenie dochodów z podatków i opłat lokalnych w ramach ustawowych stawek.

2. niezaciąganie zobowiązań długoterminowych powodujących przekroczenie wskaźnika       (art.243 ufp),

3. intensyfikowanie pozyskiwania dochodów z opłat i taryf oraz ze sprzedaży majątku,

4.weryfikacja skali dofinansowania zadań niebędących zadaniami własnymi gminy,

5. maksymalizacji absorpcji bezzwrotnych środków zewnętrznych, w tym środków z UE.

6. racjonalizacje wydatków bieżących,

II.
Przy opracowaniu propozycji do projektu budżetu oraz wieloletniej prognozy 
finansowej należy uwzględnić:

1. zapisy uchwały Nr LVII/293/2010 z dnia 4 listopada 2010 w sprawie  trybu prac nad projektem uchwały budżetowej,
2.  zadania ujęte w Wykazie przedsięwzięć do Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2014-2022,
3. Umowy, wnioski, programy i  inne dokumenty wskazujące na  możliwość uzyskania bezzwrotnych środków zagranicznych,
4.  Zaciągnięte zobowiązania, których płatność przewidziana została na rok 2017 i kolejne lata, zobowiązania wynikające z uchwał Rady Miejskiej w Sycowie, zobowiązania Burmistrza Sycowa wynikające  z protokołów sesji Rady Miejskiej, z deklaracji złożonych w trakcie zebrań wiejskich i wystąpień publicznych,
5. Zaciągnięte kredyty  i pożyczki,
6. Płatności wynikające z decyzji ustalających opłaty na rzecz budżetu państwa i innych jednostek samorządu terytorialnego ( np. za zajęcie pasa drogowego, za umieszczenie urządzeń, opłaty z tytułu wieczystego użytkowania itp.),
7. Wnioski do budżetu zawarte w protokołach z prac poszczególnych Komisji Rady Miejskiej, uchwał, zebrań wiejskich.

III. 
Zestawienia dochodów i wydatków, przychodów i rozchodów opracować:

1. w odniesieniu do kwot ustalonych w decyzjach, umowach,  uchwałach oraz kwot podawanych na  podstawie szacunków,  kalkulacji, prognoz w zaokrągleniu do pełnych złotych,

2. dochody planować z uwzględnieniem wszystkich możliwych źródeł ich powstania,
3. szacowanie dochodów powinno opierać się na  zasadzie  ostrożności,
4. dochody należy planować wg szczegółowości określonej w art. 235 ustawy o finansach publicznych tj. w układzie działów i rozdziałów klasyfikacji budżetowej z podziałem                na  dochody bieżące i majątkowe według źródeł ich powstania.
5. wydatki należy planować z uwzględnieniem zasady celowości, gospodarności i oszczędności ujmując w pierwszej kolejności zadania obligatoryjne, zlecone, kontynuowane i wynikające         z zawartych umów,
6. wydatki należy planować z podziałem na działy i rozdziały w szczegółowości określonej          w art. 236 ustawy o finansach publicznych.
7. wydatki na rok 2017 należy planować w cenach bieżących.
  Załącznik Nr 2 od  zarządzenia 

                                                                                     Burmistrza Miasta i Gminy Syców

                                                 


   Nr 291/2016 z  dnia 22.08.2016 r.
Podstawowe założenia i wytyczne w zakresie dochodów budżetowych

1. Zasady dotyczące kalkulowania i prezentacji dochodów

Ustalenie projektowanych kwot dochodów budżetowych na rok 2017 i lata następne opracować należy w oparciu o:

1. Wykorzystanie wszystkich możliwych źródeł dochodów w celu pozyskania środków do
budżetu.
2. Pozyskiwanie dodatkowych środków finansowych ze źródeł zewnętrznych.
3. Przyjąć wysokość podatków i opłat wg stawek obowiązujących w roku poprzedzającym rok budżetowy z uwzględnieniem zmian wchodzących w życie z dniem 1 stycznia roku budżetowego.
4. Dochody z majątku winny być ustalone w wysokości wynikającej z zawartych lub planowanych umów oraz decyzji w przypadku trwałego zarządu lub wieczystego użytkowania nieruchomości          z uwzględnieniem zakładanej korekty stawek czynszowych oraz zakładanej aktualizacji opłat za wieczyste użytkowanie nieruchomości. Wpływy ze sprzedaży składników majątkowych  winny być ustalone w oparciu  o aktualny wykaz nieruchomości, które gmina planuje sprzedać oraz                    na  podstawie wycen a w przypadku jej braku na podstawie własnego szacunku. Wpływy ze dochodów majątkowych (sprzedaż) objęte są planowaniem wieloletnim (WPF – wzór nr 9). Wieloletnia Prognoza Finansowa obejmuje dochody ze sprzedaży  w roku budżetowym  oraz lata  kolejne do roku 2022. 
5. Wysokość pozostałych dochodów budżetowych powinna być ustalona  na podstawie  przewidywanej liczby świadczonych usług i obowiązujących cen jednostkowych.
6. Dochody zewnętrzne  tj. udziały w podatkach, subwencje, dotacje celowe należy przyjmować do projektu uchwały budżetowej w wielkościach wynikających z informacji Ministerstwa Finansów oraz dysponentów środków.
7. Środki bezzwrotne  w tym środki UE należy przyjmować w wysokościach wynikających zawartych umów , promes,  porozumień  lub na podstawie uzgodnień z Dotującymi.
Podstawą kalkulacji dochodów powinno być realne ustalenie przewidywanego wykonania             w  roku 2016.
2. Prezentacja dochodów

1. Dochody do projektu budżetu przedstawia się w układzie działów i rozdziałów klasyfikacji budżetowej w podziale na dochody majątkowe i bieżące według ich źródeł. Do dochodów majątkowych zalicza się dochody z tytułu przekształcenia prawa  wieczystego użytkowania     w prawo własności klasyfikowane w § 076, ze sprzedaży majątku klasyfikowane w § 077, 078      i 087 i dotacji oraz środków przeznaczonych na inwestycje tj §§ 618, 620, 626, 628-634,      641-643, 651-653, 656, 661-666 i 668. Do dochodów bieżących zalicza się  dochody klasyfikowane  w pozostałych paragrafach.

2. Dochody do wieloletniej prognozy finansowej przedstawiać w podziale na dochody bieżące      i majątkowe z wyodrębnieniem przewidywanych dochodów ze sprzedaży majątku.

3. Projekty dochodów budżetowych  kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, naczelnicy wydziałów oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach zatrudnionych w UMiG, składają na formularzach wg wzoru nr 1.

   Załącznik Nr 3 od  zarządzenia 

                                                                                     Burmistrza Miasta i Gminy Syców

                                                 


              Nr 291/2016 z  dnia 22.08.2016 r.

Podstawowe założenia i wytyczne w zakresie wydatków budżetowych

Zgodnie z art.242 ust.1 ustawy z dnia  27 sierpnia  2009 r. o finansach publicznych, planowane  wydatki bieżące nie mogą  być wyższe niż planowane dochody bieżące powiększone o nadwyżkę budżetową z lat ubiegłych i wolne środki.

W  związku z powyższym zobowiązuję naczelników wydziałów Urzędu Miasta i Gminy oraz kierowników jednostek organizacyjnych gminy do:

· ograniczania wydatków bieżących,

· weryfikacji poszczególnych pozycji wydatków bieżących pod kątem ich racjonalności,             ze szczególnym uwzględnieniem działań zmierzających na utrzymaniu ich na poziomie nie wyższym niż w roku 2016
· uzyskiwania optymalnych efektów z poniesionych nakładów,

· zaproponowania zmian  w zakresie działania jednostek organizacyjnych wpływających           na ograniczenie kosztów ich działalności,

· monitorowanie zużycia materiałów oraz mediów i ograniczenie ich zużycia.
1. Wydatki objęte WPF planuje się jako:

1) Przedsięwzięcia wieloletnie, do których zalicza się w szczególności:

· programy, projekty lub zadania  w tym związane z programami finansowanymi           z udziałem środków z budżetu Unii Europejskiej oraz innych bezzwrotnych źródeł zagranicznych,

· gwarancje i poręczenia  udzielane przez  gminę,

· umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym.

2) Wydatki nie będące przedsięwzięciami, do których zalicza się  wydatki wszystkich jednostek organizacyjnych, a w szczególności:

· jednorazowe roczne  wydatki bieżące,

· roczne wydatki majątkowe,

· powtarzalne, stałe wydatki bieżące ( np. wynagrodzenia i składki, zfśs, delegacje, zakupy materiałów i wyposażenia , itp.),

· wieloletnie umowy na czas nieokreślony, dla których nie jest możliwe określenie łącznych nakładów finansowych (np. dostawy energii, wody itp.).

3) Wydatki w WPF przedstawia się w podziale na bieżące i majątkowe z wyodrębnieniem:

      a) wydatki bieżące:

· wydatki na wynagrodzenia i składki od nich naliczane,

· wydatki związane z funkcjonowaniem organów gminy, do których należy zaliczyć wydatki rozdziałów 75011, 75022, 75023,

· wydatki na obsługę długu ,

· wydatki na realizowane i planowane przedsięwzięcia,

· pozostałe wydatki bieżące.

b) wydatki majątkowe:

· wydatki na   inwestycje kontynuowane, w tym wydatki na  realizowane i planowane do realizacji przedsięwzięcia,

· nowe wydatki inwestycyjne, w tym wydatki na planowane do realizacji przedsięwzięcia.

c) dla przedsięwzięć, o których  mowa w ust.1 określa się:

· nazwę i cel,

· jednostkę organizacyjna odpowiedzialna za realizację  przedsięwzięcia,

· okres realizacji i nakłady finansowe poniesione,

· limity wydatków w poszczególnych latach począwszy od roku, dla którego planowany jest budżet,

· limit zobowiązań możliwych do zaciągnięcia  w roku budżetowym, na który planowany jest budżet.

2. Wydatki  objęte projektem uchwały budżetowej na dany  rok budżetowy:

1. Jednostki budżetowe, naczelnicy wydziałów Urzędu Miasta i Gmin, uczestniczący w procesie planowania budżetu zobowiązani są przedstawić planowane wydatki z podziałem na działy            i rozdziały klasyfikacji budżetowej zgodnie z załącznikami nr 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8. do niniejszego zarządzenia. 

Poprzez wydatki majątkowe należy rozumieć wydatki klasyfikowane w §§ 601do 680, związane   z zakupem, powstaniem, wytworzeniem, budową, przebudową środka trwałego, zakup i objęcie akcji i udziałów, wniesienie wkładów do spółek prawa handlowego, przekazanie środków             w formie dotacji na inwestycje.

Wydatki remontowe polegające na odtworzeniu cech, funkcji obiektów i urządzeń należy zaliczać do wydatków bieżących . Natomiast nakłady na  budowę, modernizację, przebudowę, które po zakończeniu nakładów spowodują, że wartość użytkowa środka wpłynie na; poprawę jakości,  przedłużenie okresu użytkowania, obniży koszty eksploatacji itp. należy kwalifikować                 do wydatków majątkowych. W projekcie  planu mogą znaleźć się tylko zadania kontynuowane, oraz te których realizacja jest konieczna z uwagi na istniejące zagrożenia.

2.  Wydatki na wynagrodzenia i pochodne - obejmujące paragrafy 401, 404, 410, 417, 411, 412, 413, należy obliczyć według stanu zatrudnienia  i stawek wynagrodzeń na dzień 1 września roku bazowego. 
Planowane wynagrodzenia należy kalkulować poprzez pomnożenie każdego etatu przez indywidualne uposażenie tj.wszystkie składniki wynagrodzenia ( wynagrodzenie zasadnicze, dodatki stażowe, funkcyjne, specjalne,  premie i inne stałe składniki wynagrodzenia).

Wynagrodzenia ajencyjno prowizyjne ustalane są oparciu o przewidywane wykonanie dochodów, które ściągane są formie inkasa. Plan wynagrodzeń bezosobowych ustalany jest w oparciu               o przewidywane wykonanie w roku bazowym oraz analizę potrzeb na rok planowany.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne  planuje się w wysokości 8,5% sumy wypłaconych wynagrodzeń w roku poprzedzającym rok budżetowy.

Składki na ubezpieczenie społeczne planuje się w wysokości określonej w art.22 ustawy z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych. Składki na fundusz pracy planuje się      w wysokości określonej w  ustawie budżetowej na dany rok.

Wszelkie odstępstwa wynikające z planowanych  zmian organizacyjnych (np. zwiększenie ilości etatów, planowanych podwyżek płac, wypłat  nagród jubileuszowych itp.)  należy odrębnie obliczyć i opisać (uzasadnić).

3. Wydatki bieżące  związane z realizacja zadań statutowych jednostki.

 Kalkulację  wydatków bieżących związanych z realizacją zadań statutowych (paragrafy: 422-444   i innych mogących  wystąpić w jednostce) należy przeprowadzić w oparciu o rzeczywiste potrzeby  na podstawie  ich przewidywanego wykonaniu roku bazowego z uwzględnieniem wydatków jednorazowych. Każda jednostka organizacyjna powinna dokonać określonego podziału wydatków na grupy, które:
1) są stosunkowo stałe, np. zakup środków czystości, materiałów biurowych, energii, opału
ryczałty, delegacje służbowe, usługi pocztowe, telekomunikacyjne, internetowe itp.,
2) są wydatkami jednorazowymi, np. związanymi z przeprowadzeniem napraw, wymianą lub
uzupełnieniem wyposażenia itp.,
3) są wydatkami normowanymi np. środki żywności,
4) są zakupami usług remontowych.
Tak pogrupowane wydatki w ujęciu wartościowym danej grupy powinny być podstawą do
kalkulowania planowanych zakupów na rok następny. 
Przy planowaniu środków na zakupy muszą być brane pod uwagę posiadane zapasy materiałowe.
Środki na zakup żywności kalkulowane są na podstawie przyjętych norm budżetowych i ilości
planowanych osobodni.
Wydatki na zakup żywności w przedszkolach publicznych należy oszacować w wysokości prognozowanych dochodów z  tytułu odpłatności za wyżywienie.

Kalkulacja wydatków bieżących powinna  być oparta na zasadzie ich celowości i oszczędności Należy wziąć pod uwagę zmiany wymuszające  racjonalizację  zużycia materiałów, energii, wydatków telekomunikacyjnych, delegacji służbowych itp.

Do wniosków i wyliczeń należy dołączyć szczegółowe uzasadnienie  wraz z kalkulacją proponowanej kwoty.

Planując odpis na zakładowy fundusz świadczeń  socjalnych (paragraf 444) należy stosować następujące zasady:

- odpis na zfśs dla pracowników nie będących nauczycielami planuje się zgodnie z ustawą z dnia    4  marca 1994 r. o zakładowym funduszu świadczeń socjalnych. Do planowania wysokości odpisu należy przyjąć przewidywane przeciętne wynagrodzenie w gospodarce narodowej w roku poprzedzającym rok budżetowy oraz wskazać ilość etatów, na podstawie których naliczony został odpis.
- odpis na zfśs do nauczycieli  planuje się zgodnie z  art. 53 ustawy z dnia  26 stycznia 1982 r.-Karta Nauczyciela.

4.  Dotacje udzielone z budżetu gminy 

Z budżetu mogą być udzielane dotacje:
· podmiotowe,

· przedmiotowe,
· celowe.

Dotacje podmiotowe mogą być udzielane imienne określonym podmiotom nie zaliczanym          do sektora finansów publicznych, na cele publiczne związane z realizacją zadań własnych gminy. Udzielanie dotacji następuje zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.       o działalności pożytku publicznego i wolontariacie, a jeżeli dotyczą innych zadań niż określone   w tej ustawie - na podstawie umowy. Zgodnie z przyjętym przez RM  programem współpracy gminy Syców z organizacjami pozarządowymi oraz innymi uprawnionymi podmiotami prowadzącymi działalność pożytku publicznego na dany rok budżetowy. Tryb postępowania          o udzielenie dotacji, sposób jej rozliczenia oraz sposób kontroli wykonania zadania zleconego określa uchwała Rady Miejskiej.

Gminne instytucje kultury sporządzają wnioski budżetowe wg wzoru 8, stanowiący załącznik       do niniejszego zarządzenia. Do wniosku dołączają plan usług,  plan zamierzeń inwestycyjnych        i remontowych oraz uzasadnienie tekstowe. Dołączają uzasadnienie jak w przypadku jednostek budżetowych.
Dotacje przedmiotowe mogą być udzielane na sfinansowanie części kosztów działalności bieżącej, kalkulowane według stawek jednostkowych, np. dopłaty do cen usług komunalnych. Stawki dotacji przedmiotowych ustala Rada Miejska.
Dotacje celowe mogą być udzielane w formie pomocy finansowej w szczególności                       na dofinansowanie kosztów realizacji inwestycji, własnym jednostkom gminy oraz innym jednostkom samorządu terytorialnego. Podstawą przekazania środków na realizacje tej pomocy jest umowa określająca przeznaczenie i zasady rozliczenia środków.
5. Wydatki na świadczenia na rzecz osób fizycznych (paragrafy 302-305, 307, 311, 321, 323-326 ).

Podstawą planowania wydatków jest przewidywane wykonanie na koniec roku bazowego               z uwzględnieniem zmian organizacyjnych. 
Przy planowaniu wydatków na  świadczenia społeczne (§311) należy uwzględnić czynniki makroekonomiczne (stopa bezrobocia, wysokość zarobków i inne) mające wpływ na wysokość świadczeń.

6.  Wydatki majątkowe.
Przy planowaniu wydatków inwestycyjnych należy uwzględnić;

·     założenia do Wieloletniej Prognozy Finansowej obejmującej okres roku budżetowego i trzech kolejnych lat),

·     możliwość realizacji określonego zakresu inwestycji, modernizacji czy remontu,
· koszty opracowania dokumentacji, ekspertyz itp.,
· ocenę spodziewanych efektów.
Ponadto przy planowaniu wydatków inwestycyjnych należy uwzględnić następujące czynniki
· koszty nadzoru inwestorskiego,
· zobowiązania z tytułu robót w toku na koniec roku, mające wpływ na zwiększone zapotrzebowania na środki finansowe w roku planowanym, koszty obsługi kredytów              w trakcie realizacji inwestycji.
Wykaz zadań inwestycyjnych przewidzianych do realizacji musi wskazywać źródła finansowania zadań, do których należy zaliczyć:
-
środki własne budżetu,

-
dotacje z budżetu państwa,

- 
dotacje z funduszy celowych,

- 
środki pochodzące ze źródeł zagranicznych,

- 
kredyty i pożyczki.
Objaśnienia do materiałów planistycznych.

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych i naczelnicy wydziałów Urzędu Miasta i Gminy          do danych liczbowych ujętych na  drukach planistycznych załączają objaśnienia.

W zakresie dochodów objaśnienia dołącza się do tabel określających źródła dochodów ze wskazaniem sposobu ich szacowania 

W zakresie wydatków objaśnienia powinny zawierać omówienie projektu planu wydatków bieżących i majątkowych. Objaśnienie  powinno polegać głównie na przedstawieniu sposobu kalkulowania dla poszczególnych grup wydatków bieżących. Objaśnienia do wydatków majątkowych powinny zawierać elementy wyszczególnione  w załączniku  Nr 3 ust.2 pkt 6.  Opis zadań  powinien być syntetyczny i obejmować istotne elementy, przede wszystkim uzasadnić zapotrzebowaną kwotę, której wielkość powinna wynikać z uzasadnionych potrzeb.
W zakresie funduszu płac należy uzasadnić czynniki wpływające na wzrost (np. przewidywane awanse, nagrody jubileuszowe, skutki planowanej podwyżki płac, wzrost zatrudnienia itp.). Ponadto należy odnieść się do przewidywanych stanów należności i zobowiązań wpływających       na planowany budżet.
2. Gminne instytucje kultury sporządzają wnioski budżetowe wg wzoru  nr 8, stanowiący załącznik do niniejszego zarządzenia. Do wniosku dołączają plan usług,  plan zamierzeń inwestycyjnych  i remontowych oraz uzasadnienie tekstowe. Do wniosku dołączają uzasadnienie jak w przypadku jednostek budżetowych.
