
Załącznik nr 6 do SIWZ

PROJEKT UMOWY 

Umowa Nr  ITI. 272.   .US .2017
                zawarta w dniu ............. 2017 r.  pomiędzy  Gminą  Syców  reprezentowaną przez :
1.Sławomira  Kapicę  – Burmistrz Miasta i Gminy Syców 

przy  kontrasygnacie :

2. Bogumiły Soleckiej - Skarbnik Miasta i Gminy Syców

zwaną w dalszej  treści umowy Zamawiającym

a 

adres siedziby firmy: ………………………………………………………………..

zarejestrowany ……………………………………………………………………..

NIP ……………………………..


reprezentowanym przez: 

………………………………….---------------------

zwaną dalej Wykonawcą, 

w rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru Wykonawcy na podstawie art. 138o Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych, została zawarta umowa                     o niniejszej treści:
§1

PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym                          i zagranicznym na potrzeby Urzędu Miasta i Gminy Syców, zgodnie z załącznikiem stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej umowy.

2. Strony zgodnie ustalają sposób realizacji przekazów pocztowych:

a) Zamawiający przekazuje Wykonawcy, w wyznaczonej placówce pocztowej w Sycowie, prawidłowo wypełnione przekazy pocztowe ( zgodnie z zaleceniem wykonawcy ) wraz z oryginałem i kopią pocztowej książki nadawczej - dane niezbędne do doręczenia przekazów.

b) Przyjęcie przekazów następować będzie na podstawie dołączonego potwierdzenia przelewu środków wraz z opłatami za nadane przekazy na konto wskazane przez Wykonawcę. 

c) przekazy pocztowe będą nadawane i opracowywane w placówkach pocztowych wskazanych przez Wykonawcę,
d) Zamawiający będzie przekazywać środki pieniężne na realizację przekazów wraz z opłatami za nadane przekazy, na konto Wykonawcy.

e) Doręczenie przekazów winno nastąpić w terminie do 5 dni roboczych od dnia nadania przekazu przez Zamawiającego. Zamawiający zastrzega sobie możliwość kontrolowania u adresatów terminowości dostarczania przesyłek pocztowych.

3. Wykonawca posiada ………………….. placówek na terenie Miasta Syców przeznaczonych do obsługi Zamawiającego, czynnych co najmniej 5 dni w tygodniu od godz. …………do godz. …………….

4. Wykonawca zobowiązuje się do opracowania przekazów pocztowych, przekazanych przez Zamawiającego w dniu ich otrzymania, o ile:
a) przekazy dostarczone będą w dniu roboczym do godz. 10°°, przy czym sobotę uważa się za dzień wolny od pracy,

b) ilość nadanych przekazów w jednym punkcie, będzie mniejsza niż 500 szt./dzień. 

5. W przypadku przekazów, dostarczonych po godz. 10°°, Wykonawca wykona czynności opracowania i przyjęcia przekazów niezwłocznie, nie później niż w następnym dniu roboczym, licząc od dnia otrzymania przekazów.

6. Opłata pocztowa za nadane przekazy pocztowe ze świadczeniami  oraz za dokonane zwroty, naliczana będzie zgodnie z wynikającą z „zestawienia kosztów zadania” stanowiącym załącznik do umowy.

7. W przypadku stwierdzenia nieobecności adresata przekazu, Wykonawca pozostawia zawiadomienie o próbie doręczenia wraz z informacją: o dacie i godzinie wizyty doręczyciela, identyfikator (lub podpis) umożliwiający na jednoznaczne ustalenie danych osobowych doręczyciela (np. w przypadku reklamacji),   terminie odbioru i adresie placówki, w której przekaz jest przechowywany.
8. Termin odbioru przekazów w placówce Wykonawcy wynosi 14 dni od dnia następnego po dniu doręczenia pierwszego zawiadomienia.

9. Wykonawca przekazuje Zamawiającemu zestawienie niedoręczonych przekazów zawierające imię i nazwisko adresata, adres, kwotę do wypłaty, adnotację o niedoręczeniu przekazu wraz z przyczyną niedoręczenia. Niniejsze zestawienie winno zostać przekazane Zamawiającemu wraz z fakturą za realizacje usługi.

§2

WYKONANIE UMOWY

1. Zamawiający będzie regulował opłaty za wykonanie przedmiotu umowy, określonego w §  1 ust. 1. w formie opłaty z dołu.
2.  Okresem rozliczeniowym jest jeden miesiąc kalendarzowy. 
3. Wykonawca wystawi Zamawiającemu  fakturę w terminie do 14 dnia miesiąca, po miesiącu rozliczeniowym .
4. Faktura obejmująca należność wynikającą z ust. 3 pkt. 2 płatna będzie w terminie 14 dni 
od daty doręczenia do Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT.
5. Wykonawca nie może powierzyć wykonania niniejszej umowy osobom trzecim bez pisemnej zgody Zamawiającego.
6. Wykonawca zobowiązany jest przetwarzać dane osobowe przekazane przez Zamawiającego wyłącznie w zakresie i w celu przewidzianym w umowie oraz zabezpieczyć te dane zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016, poz. 922).

7. Wykonawca zobowiązuje się, że osoby wykonujące czynności obsługi zamawiającego      i kontaktu z zamawiającym, będą zatrudnieni na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26.06.1974 r. – Kodeks pracy.

8. Dla udokumentowania faktu o którym mowa w ust. 8, Wykonawca przedstawi Zamawiającemu w terminie jednego tygodnia od podpisania niniejszej umowy wykaz osób zatrudnionych przy realizacji zamówienia na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem czynności jakie będą oni wykonywać. Następnie na każde pisemne wezwanie Zamawiającego, Wykonawca będzie zobligowany przedstawić wykaz osób zatrudnionych na umowę o pracę przy realizacji zamówienia.

9.  W przypadku konieczności wprowadzenia zmian osób, o których mowa w ust. 8, Wykonawca w terminie 7 dni od dnia zdarzenia, przedłoży Zamawiającemu zaktualizowany wykaz o którym mowa w ust. 9. Forma zatrudnienia nowych osób nie może ulec zmianie.

10. Obowiązek o którym mowa w ust. 8 i 9 dotyczy także podwykonawcy za pomocą którego Wykonawca, realizuje zadanie objęte niniejszą umową.

§ 3

CZAS TRWANIA UMOWY

Wykonawca zobowiązany jest do wykonywania przedmiotu zamówienia zgodnie z ofertą Wykonawcy przez okres 36 miesięcy od dnia podpisania umowy prze Strony, nie wcześniej niż od dnia   01 stycznia 2018 roku, z zastrzeżeniem, że umowa ulega rozwiązaniu przed tym terminem w przypadku wcześniejszego wykorzystania przez Zamawiającego środków zabezpieczonych na realizację przedmiotu umowy, określonych w § 4 ust. 1 umowy.

§ 4

WYNAGRODZENIE

1. Opłata pocztowa za nadane przekazy pocztowe ze świadczeniami oraz za dokonane zwroty naliczana będzie zgodnie z zestawieniem kosztów zadania wg cen jednostkowych, stanowiącym zał. Nr 2  do umowy i nie może przekroczyć łącznej kwoty w wysokości:

.....……………................. zł brutto 

słownie złotych:………………………………………………………………………………
w okresie obowiązywania niniejszej umowy.

2. Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego przenieść wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na osoby trzecie.

3. Umowa ulega rozwiązaniu z chwilą, gdy jej łączna wartość równa będzie kwocie brutto określonej w ust. 1.

§ 5

REKLAMACJE

W przypadku niewykonania lub niewłaściwego wykonania usług określonych w niniejszej umowie, Zamawiającemu przysługuje prawo złożenia reklamacji na piśmie. Reklamacje składa się na podstawie Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej.
§ 6
NADZÓR NAD UMOWĄ

1. Osobą uprawnioną do kontaktu i podpisania protokołu odbioru ze strony Wykonawcy jest ……………………., 

2. Osobą uprawnioną do kontaktu i podpisania protokołu odbioru ze strony Zamawiającego jest ………….., 

3. Zmiana osób wskazanych w ust. 1 i 2 nie stanowi zmiany Umowy lecz wymaga pisemnego powiadomienia drugiej Strony o takiej zmianie.

§ 7

KARY UMOWNE

1. W razie niewykonania lub nienależytego wykonania usług określonych w niniejszej umowie, Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie na zasadach określonych w Rozdz. 8 Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe ( Dz.U.  z 2017r. , poz.1481).

2. Wykonawca jest zobowiązany zapłacić karę umowną za odstąpienie od umowy lub jej rozwiązanie przez Wykonawcę lub Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – w wysokości 5 % wartości umowy brutto, określonej w § 4 ust. 1.

3. w przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, że do świadczenia usług wynikających z niniejszej umowy nie są zatrudnione na umowę o pracę osoby wykonujące czynności dotyczące przyjmowania przekazów pieniężnych, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę w wysokości 1.000 zł brutto za każde stwierdzone zdarzenie.

4. Zamawiający zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w przypadku odstąpienia od umowy z winy Zamawiającego w wysokości 5% wartości umowy brutto, określonej w § 4  ust. 1.

5. Za zwłokę w zapłacie faktur/rachunków Wykonawca może obciążyć Zamawiającego odsetkami ustawowymi, za każdy dzień zwłoki.

6. Zapłata kary umownej nastąpi na podstawie wezwania do zapłaty, skierowanego przez stronę uprawnioną do strony zobowiązanej do zapłaty. 

7. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy.

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego.

§ 8
TAJEMNICA KORESPONDENCJI (TAJEMNICA POCZTOWA)
1. Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługi w taki sposób, by zapewnić tajność danych/informacji przekazywanych w przesyłkach, danych dotyczących podmiotów korzystających z usług pocztowych oraz danych dotyczących faktu i okoliczności świadczenia usług pocztowych lub korzystania z tych usług, chyba że obowiązek ujawnienia tych danych wynika z orzeczenia sądu, organu administracji publicznej lub wiąże się z wykonaniem obowiązku prawnego opartego na innej podstawie, zgodnie z zasadami ochrony tajemnicy pocztowej, określonymi w przepisach prawa pocztowego oraz przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych.

2. Dane objęte tajemnicą korespondencji (pocztową) mogą być zbierane, utrwalane, przechowywane, opracowywane, zmieniane, usuwane lub udostępniane tylko wówczas, gdy dotyczy to świadczonej usługi pocztowej albo jest niezbędne do jej wykonania.

3. Wykonawca zobowiązany jest do podjęcia najwyższej staranności oraz wszelkich środków natury technicznej i organizacyjnej, by uniemożliwić naruszenie tajemnicy korespondencji (pocztowej). W szczególności Wykonawca zapewnia magazynowanie przesyłek w odpowiednio zabezpieczonym pomieszczeniu oraz ich transport środkami, które uniemożliwią swobodny dostęp osób trzecich do przesyłek.

4. Wykonawca nie ma prawa:

1) nanoszenia jakichkolwiek adnotacji i poprawek w danych personalnych i adresie adresata przesyłki;

2) otwierania przesyłek przekazanych przez Zamawiającego do obiegu pocztowego.

5. Obowiązek zachowania tajemnicy (korespondencji) pocztowej jest nieograniczony
§ 9

ROZWIĄZANIE I ODSTĄPIENIA OD UMOWY 

1. Zamawiający może odstąpić od umowy, w przypadku rażących naruszeń przez Wykonawcę warunków umowy, uniemożlwiających prawidłową realizację usług, pomimo wezwania Wykonawcy przez Zamawiającego do zaprzestania tych naruszeń, w terminie nie krótszym niż pięciu dni roboczych od wezwania Wykonawcy. 

2. Zamawiający może odstąpić od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, jeśli tego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. Wykonawcy nie przysługuje z tego tytułu żadne odszkodowanie. Odstąpienie od umowy może nastąpić w terminie 30 dni, licząc od daty powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. 
3. W przypadku odstąpienia od umowy Wykonawca ma prawo żądać tylko wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy. 
4. W razie naruszenia warunków umowy przez Wykonawcę, Zamawiającemu przysługuje prawo wypowiedzenia umowy z zachowaniem jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia złożonego na piśmie, przypadającego na ostatni dzień miesiąca. 
§ 10

ZMIANY DO UMOWY 

1. Umowa może być zmieniona w stosunku do złożonej oferty w niżej wymienionych sytuacjach:

1) zmiany osób reprezentujących w przypadku zmian organizacyjnych, – jeżeli zmiany te będą miały wpływ na wykonanie zamówienia,
2) zmiana podstaw prawnych regulujących świadczenie usług będących przedmiotem umowy, jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia,
3) zmiany wysokości wynagrodzenia należnego wykonawcy, w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towarów i usług,

b) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawi przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę,

c) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne
2. Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych:

1) zmiana danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną zmiana punktu nadawczego, 

2) zmiany danych teleadresowych, zmiany osób wskazanych do kontaktów między stronami.

3. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności i będą dopuszczalne w granicach określonych  w Ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych oraz w Kodeksie Cywilnym.

§ 11

POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Wszelkie spory między Stronami wynikłe w związku z realizacją niniejszej Umowy, będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego z zastrzeżeniem przepisów art. 139 - 151 w Ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych oraz inne obowiązujące akty, w tym między innymi Ustawa z dnia 23.11.2012 r. Prawo Pocztowe.
3. Integralną cześć Umowy stanowi oferta Wykonawcy oraz załączniki do Umowy. W przypadku sprzeczności zapisów Umowy z załącznikami pierwszeństwo mają zapisy Umowy. 

4. Umowa została sporządzona w 4 jednobrzmiących egzemplarzach w tym 3 egzemplarze dla Zamawiającego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy. 

ZAMAWIAJĄCY





WYKONAWCA


