Zalacznik nr |
do Zarzadzenianr /2019 Burmistrza Miasta i Gminy Sycow
z dnia 31 stycznia 2019 r.

Regulamin
postepowania Komisji Konkursowej oraz szczegélowe zasady przyznawania dotacji, tryb
i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru ofert na realizacj¢ zadan z zakresu
profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych w 2019 roku

§1
Komisja Konkursowa zwana dalej Komisja, powolana zostala w celu opiniowania zlozonych ofert
na realizacje zadan z zakresu profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych w 2019 roku.
§2

I. Oceniana oferta powinna by¢ ztozona w jednym egzemplarzu w jgzyku polskim, z wypelnieniem

wszystkich miejsc w ofercie, na formularzu zgodnym z zatacznikiem nr 1 do Rozporzadzenia

Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzorow ofert

i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan

z wykonania tych zadan (Dz.U.2016.1300). Kserokopie dokumentow powinny by¢ potwierdzone

za zgodno$¢ z oryginatem. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do

skladania oswiadczen woli w imieniu oferenta.

Oferta powinna zawiera¢ w szczegélnosei dane okreslone w art.14 ustawy o dzialalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie tj.:

- szezegOlowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji;

- termin 1 miejsce realizacji zadania publicznego;

- kalkulacje przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego;

- informacje o wczesniejszej dzialalnosci organizacji pozarzadowej lub podmiotéw
wymienionych w art. 3 ust. 3 skladajacych ofert¢ w zakresie, ktorego dotyczy zadanie
publiczne;

- informacje o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych zapewniajgcych wykonanie
zadania publicznego oraz o planowanej wysokosci srodkow finansowych na realizacj¢ danego
zadania pochodzgcych z innych Zrodel;

- deklaracje o zamiarze odptatnego lub nicodplatnego wykonania zadania publicznego.

. Zlozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji.

4. Wysoko$¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza, niz wnioskowana w ofercie. W takim przypadku

oferent moze negocjowaé zmniejszenie zakresu rzeczowego zadania lub wycofa¢ swojg ofertg.
W przypadku zmniejszenia zakresu rzeczowego zadania oferent jest zobowigzany do
wprowadzenia korekty kosztorysu projektu.

5. Dotacje nie mogg by¢ udzielone na:

- pokrycie deficytu zrealizowanych wezesniej przedsigwzigc,

- budowe, nabycie budynkow, lokali, gruntow, udzielanie pomocy finansowej osobom
fizycznym,

- zadania i zakupy inwestycyjne.

Oferty rozpatruje Komisja konkursowa, powotana przez Burmistrza.

W komisji nie moga zasiada¢ osoby uczestniczace w konkursie.

Posiedzenia Komisji odbywaja si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy w Sycowie.

9. Komisja obraduje bez oferentow.
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§3
1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, ktory w szczegolnosci:
- zwoluje i prowadzi posiedzenia Komisji
— czuwa nad prawidlowym przebiegiem konkursu
— sporzadza uzasadnienie wyboru oferty
2. Czlonek Komisji nie ma prawa do wyznaczenia innych osob do udzialu w pracach Komisji
W swolm zastepstwie.
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§ 4
Komisja dokonuje otwarcia wszystkich ofert w cigagu 7 dni po uplywie terminu ich sktadania.
/7 otwarcia ofert komisja sporzgdza zbiorcze zestawienie — wzor nr 1
Komisja dokonuje oceny formalnej i merytorycznej .

§5

Ocena formalna polega na ustaleniu czy:

—  oferta zostala zlozona w ustalonym terminie

— oferta zostata zlozona na wymaganym formularzu,

— zadanie jest przedmiotem dziatalnosci statutowej podmiotu,

— zakres zadania jest zgodny z ogloszonym konkursem,

— oferta zawiera plan rzeczowy i finansowy,

—  oferta zawiera wymagane zalgczniki.
Czlonkowie Komisji dokonujg oceny formalnej poprzez wypelnienie karty oceny formalnej —
wzér nr 2. Oferty niekompletne begdzie mozna uzupelni¢ w ciggu 3 dni od zawiadomienia
przez komisje konkursowa (telefonicznie).
Oferty, ktore nie spelniaja wymogdow okreslonych w pkt 1 lub nie zostang uzupetnione pomimo
wezwania w terminie — zostaja przez komisj¢ odrzucone..

§6
Komisja Konkursowa podczas rozpatrywania ofert pod wzgledem merytorycznym ocenia:
-~ mozliwos¢ realizacji zadania publicznego,
— przedstawiong kalkulacje kosztoéw realizacji zadania publicznego,
— proponowana jakos¢ wykonania zadania, kwalifikacje 0sob, przy udziale ktorych oferent
bedzie realizowal zadanie publiczne,
— planowany udzial srodkoéw finansowych wilasnych lub srodkoéw pochodzgcych z innych
zrodel na realizacje zadania publicznego,
— rzetelnos$¢ 1 terminowos¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow.
Oferta, ktora nie zostala odrzucona z przyczyn formalnych, podlega ocenie merytorycznej.
Karta oceny merytorycznej - wzor nr 3.

. Przy rozpatrywaniu ofert uwzglednia si¢ wysokos¢ srodkow publicznych przeznaczonych na

realizacj¢ zadania.

Czlonkowie Komisji dokonujg oceny merytorycznej indywidualnie majgc do dyspozycji 35
punktow.

Czlonkowie Komisji w razie watpliwosci, w  celu rzetelnego dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty, mogg zada¢ od podmiotu dodatkowych wyjasnien na pismie.

Komisja dokonujge oceny merytorycznej przygotowuje uzasadnienie rozstrzygniecia konkursu
uwzgledniajac wymogi okreslone w ustawie oraz ogloszeniu

Wybierana jest oferta, ktora uzyskata najwigkszg liczbe punktow.

Komisja przedstawia Burmistrzowi protokd! z zawartg opinig o zlozonych ofertach.

§7
W przypadku uzyskania przez dwie lub wigcej ofert jednakowej liczby punktow, o wyborze
oferty decyduje Przewodniczacy Komisji.
Komisja moze wybra¢ wigcej niz jedng oferte¢ w ramach tego samego zadania do wysokosci
srodkow przeznaczonych na jego realizacje.
Od decyzji Komisji nie przystugujg odwolania.
Do czasu rozstrzygnigcia konkursu prace sg niejawne.
Konkurs rozstrzyga Burmistrz Miasta i Gminy Sycow, po zapoznaniu si¢ z opinig Komisji
Konkursowej, w terminie 7 dni od dnia przedlozenia protokolu przez Komisje.
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§ 8
7. przeprowadzonego konkursu ofert Komisja sporzadza protokol, ktéry podpisuja wszyscy jej
czlonkowie — wzor nr 4
Dokumentacje przebiegu konkursu, w tym protokoly posiedzen Komisji prowadzi
Przewodniczacy Komisji.
Wyniki konkursu, wraz z informacja o przeznaczeniu i kwotach przyznanych dotacji,
zamieszcza sic w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu MiG Sycéw oraz na tablicy
ogloszen.

§9

Wyzej wymienione procedury stosuje si¢ rowniez w sytuacji, gdy w wyniku ogloszenia otwartego
konkursu ofert zostala ztozona tylko jedna oferta.

§ 10

W sprawach nie uregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie majg przepisy ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie ( tekst jednolity
Dz. U. 22018 r. poz. 450 z¢ zm.).




Wzor nr 1

Zalgcznik do Protokolu z otwartego konkursu ofert na realizacje zadan z
zakresu profilaktyki i rozwiazywania problemow alkoholowych w 2019 r.

Zbiorcze zestawienie ofert otwartych w dniu ......ccovvevivvnrirrecrsssarrosannes

[
Numer

. Nazwa oferenta
oferty

Data
Adres oferenta zlozenia
oferty

Dotacja
Srodki wlasne

Podpisy czlonkéow komisji
(imi¢ 1 nazwisko )
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Wzor nr 2
Zalgeznik do Protokolu z otwartego konkursu ofert na realizacje zadan z
zakresu profilaktyki i rozwiazywania probleméw alkoholowych w 2019 .,

KARTA OCENY FORMALNEJ
NR OFERTYS covnemmammsis

NAZWA OFERENTA :

L.p. | Warunki formalne TAK NIE
L Czy oferta zostala ztozona w terminie ustalonym w ogloszeniu
0 przeprowadzeniu otwartego konkursu ofert ?
’ Czy oferta jest zlozona na formularzu wedlug wymaganego wzoru ?
Czy zakres zadania jest zgodny z ogloszonym konkursem ?
Czy zadanie jest przedmiotem dziatalnosci statutowej podmiotu?
Czy oferta zostala podpisana przez osoby upowaznione zgodnie
z zapisem w statucie ?
6. Czy w zlozonej ofercie przedstawiono szczegdélowy plan finansowy
i plan rzeczowy zadania ?
8 Czy do oferty dolaczone sa whasciwe zalgczniki/ poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginalem /?
- aktualny odpis a rejestru w KRS lub zaswiadczenie o wpisie do
rejestru Starosty /
- czy wszystkie miejsca w ofercie sg wypelnione

'Jl-l-s.odh.)
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(Imig i nazwisko oceniajgcego)
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(Data i podpis)




Wzor nr 3
Zalacznik do Protokolu z otwartego konkursu ofert na realizacje zadan z
zakresu profilaktyki i rozwiazywania problemow alkoholowych w 2019 r.

Zadanie nri..........ococeiiiiiiiiinn.
NAzZWa Zadania: ... . ...
KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ
NUMER OFERTY .......cccoo.....
NAZWA OFERENTA.......cociiiiiiiiininreree ettt ettt ettt ea et en et et e et et eee et eesesans
L.p. | Ocena merytoryczna Skala ocen Liczba
przyznanych Uzasadnienie
punktow
l; Merytoryczna warto$¢ oferty 0Od0 do3
punktow
2. | Nowatorskie podejscie do Od0 do3
realizowanego zadania punktow
3. Budzet zadania, a w nim: koszt
realizacji zadania, wysokosé¢ Od0do 10
wkladu wlasnego, wkiad pracy | punktow
wolontariuszy
4. | Wspoludzial z innych zrodel Od 0do 10
finansowania punktow
5, Wspolpraca z innymi
podmiotami przy realizacji Od0do3
zadania punktow
6. Mozliwos¢ realizacji zadania
przez organizacje¢
przedstawiajaca oferte tzn. baza
lokalowa 1 zasoby rzeczowe 0Od0do3
oraz kwalitikacje os6b punktow
bezposrednio zaangazowanych
w realizacje zadania
% Doswiadczenie w realizacji
podobnych zadan oraz Od0do 3
referencje udzielone oferentowi | punktow
8 Laczna ilos¢ punktow
(Imig i nazwisko oceniajgcego)

(Data i podpis)




Wzor nr 4

Zalacznik do Protokolu z otwartego konkursu ofert na realizacje
zadan z zakresu profilaktyki i rozwiazywania problemow
alkoholowych w 2019 r.

PROTOKOL Nr .........
Z ANIA ervvrrernesnsersronsnnes vereeene 2019 1.

z otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych w 2018 roku w zakresie kultury,

sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego.

Nazwa zadania:

Calkowita warto$é dotacji do KWoty........ccociinviiiiniiiiiie, zl.

1. Czg$¢ pierwsza — otwarcie ofert

|

L

R
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Otwarty konkurs ofert ogloszono na podstawie Zarzadzenia Nr........ - zdnia ..........

|12 35 (351 Sm—— 2018 do godziny ............... zlozono ............. oferte/y/

Koperta z oferta byla nienaruszona.

Konkurs ofert rozpoczat si¢ dnia ............... 2019 r. o godzinie .......... w  Urzedzie Miasta 1

Gminy w Sycowie.
Nastepujace oferty zostaly odrzucone ze wzgledow formalnych (wplyngly po terminie )

Po otwarciu oferty, nazwa i adres oferenta, oferowane ceny / dotacje, srodki wlasne /zostaty
odczytane i wpisane do zbiorczego zestawienia ofert stanowigcego zalacznik nr 1 do
niniejszego protokotu.

11. Cz¢§¢ druga — wybor najkorzystniejszej oferty
I. Nastepujacy oferenci zostali wykluczeni z postgpowania :

Oceny, czy oferenci spetniaja wymagane warunki dokonano w zalgczniku nr 2 do protokolu
(karta oceny formalnej )
. Naste¢pujgce oferty zostaly odrzucone:

Ocene ofert wedlug przyjetych kryteriow zawiera zatgcznik nr 3 do niniejszego protokotu
(karta oceny merytorycznej ).

N

Liczba otizymanych punktow = .ciesisresssssensesions
W zwiazku z powyzszym Komisja Konkursowa proponuje wybor, oferty nr ...,
Cena oferty /dotacja. srodki wlasne/ - dotacja ......ccovoveeiiiiines « Bradki PHRS08 s L

Uzasadnienie:



Protokol zostat odezytany 1 podpisany przez n/w czlonkow Komisji.

Komisja Konkursowa :

Zalgczniki / lista obecnosci 1 oswiadezenia cztonkow komisji , zataczniki oceny formalnej
1 merytorycznej /.



