                                                                                           Załącznik do zarządzenia Nr 2 /2012 
                                                                                                                    z dnia 10 maja 2012r.

Dyrektora Zespołu Oświaty Samorządowej w Sycowie 
Dyrektor Zespołu Oświaty Samorządowej w Sycowie ogłasza nabór na wolne stanowisko urzędnicze  księgowy w Zespole Oświaty Samorządowej w Sycowie, ul. Mickiewicza 1,
 56-500 Syców

1. Kandydat ubiegający się o zatrudnienie  musi spełniać niezbędne wymagania:

                  a)  posiada obywatelstwo polskie i pełną zdolność do czynności prawnych
                  b)  posiada pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystać z pełni praw   
                        publicznych,

                  c)  nie był karany za przestępstwa popełnione umyślnie,

                  d)  posiada wykształcenie średnie lub wyższe, 4 letni staż pracy na takim lub  
                       podobnym stanowisku,

                  e)  jest zdolny do wykonywania pracy na stanowisku księgowy ( zaświadczenie  

                       lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych )

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomość ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym

b) znajomość ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych

c) znajomość ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości

d) znajomość obsługi komputera i programów komputerowych

e) umiejętność pracy w zespole ,
f) rzetelność,

g) umiejętność organizacji pracy.
3. Ogólne obowiązki na stanowisku urzędniczym:

            - prowadzenie rachunkowości szkół

            - obsługa systemu księgowego

            - sporządzanie sprawozdawczości budżetowej

4. Zakresy zadań :

a) prowadzenie obsługi finansowej szkół zgodnie z obowiązującymi przepisami 

i zasadami,

                  b)  obsługa programu księgowego dla szkół,

                  c)  obsługa programu płacowego szkół,

                  d)  prowadzenie obsługi szkół w zakresie rozliczeń z Zakładem Ubezpieczeń 

     Społecznych i Urzędem Skarbowym ( deklaracje, PIT-y itp.).
5. Wymagane dokumenty:

a) CV z opisem przebiegu pracy zawodowej, zawierający w szczególności

b) informacje o posiadanych kwalifikacjach oraz doświadczeniu i stażu pracy,

c) dyplom lub inne świadectwo potwierdzające kwalifikacje merytoryczne,

d) dokumenty potwierdzające posiadanie wymaganego stażu pracy,

e) zaświadczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku urzędniczym,

f) oświadczenie , że kandydat nie był karany za przestępstwa popełnione umyślnie oraz, że nie toczy się przeciwko niemu postępowanie karne oraz zaświadczenie o niekaralności,
g) oświadczenie, że kandydat wyraża zgodę na przetwarzanie danych osobowych z godnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm.) w celach przeprowadzenia naboru na stanowisko urzędnicze,
h) numer telefonu do kontaktu

6. Sposób i termin składania ofert.

Oferty należy składać osobiście  lub za pośrednictwem poczty na adres:

Zespół Oświaty Samorządowej w Sycowie, 

ul. Mickiewicza 1
56-500 Syców

w zamkniętych kopertach z dopiskiem:

„Nabór na stanowisko urzędnicze księgowy w Zespole Oświaty Samorządowej w Sycowie”

w terminie do 21 maja 2012r.  do godz. 9.00 w Zespole Oświaty Samorządowej w Sycowie, ul. Mickiewicza 1, pok. Nr 29 ( decyduje data wpływu do Zespołu Oświaty Samorządowej ).

Dokumenty, które wpłyną do Zespołu Oświaty Samorządowej w Sycowie niekompletne lub po upływie wyżej określonego terminu, nie będą rozpatrywane.

Zasady rekrutacji: 
Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powołana przez dyrektora Zespołu Oświaty Samorządowej w Sycowie. O terminie przeprowadzanych rozmów kwalifikacyjnych, zakwalifikowani do dalszego etapu kandydaci zostaną powiadomieni telefonicznie.

Lista kandydatów, którzy spełnili wymagania formalne oraz informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Miasta i Gminy w Sycowie oraz na tablicy ogłoszeń Zespołu Oświaty Samorządowej w Sycowie.
Dyrektor Zespołu Oświaty Samorządowej w Sycowie
Ewa Głowacka

Syców, dnia 10 maja 2012r.
